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1 CHARAKTERISTIKA A STRUKTURA ZARIZENi

1.1 Charakteristika zarizeni

Détsky domov Ledce byl zaloZen v roce 1955. Jedna se celkem o Ctyfi budovy v empirovém
stylu, které byly postaveny na zacatku osmnactého a devatenactého stoleti. Détsky domov
ma své zazemi ve tfech budovach, kde je umisténo pét rodinnych skupin. Sestd rodinna
skupina je umisténa odloucené v detasovaném pracovisti zvaném ,Zamecek”. Kapacita
détského domova je 46 déti.

Matefska Skola je umisténa v objektu ,,Zdmecek” samostatné.
Skola v nagem détském domové v soucasné dobé nenfi vyuzivana.

Hlavni ¢innosti détského domova je vychova a vzdélavani déti s nafizenou ustavni vychovou,
predbéZnym opatfenim a realizace zakona ¢.109/2002 Sb., o vykonu Ustavni vychovy.

1.2 Organizacni struktura zarizeni
Organizace se sklada z téchto hlavnich soucasti:
a) Détsky domov
b) Zakladni skola prakticka
c) Zakladni skola specidlni
d) Skolnijidelna

e) Materska skola

1.3 Organizacni schéma

Détsky domov a Materska skola Ledce, prispévkova organizace

Organizacni schéma

Reditel
statutarni organ

.

Zastupce reditele

)

Vedouci Vedouci Psycholozka Vedouci Ugetni
ucitelka M5 vychovatelka Skolni jidelny
A4 / l
Ucitelka Asistentky Vychovatelé Pecovatelky Socialni
M35 pedagoga pracovnice
Uklizecky Kucharky Pradlena Domovnik

Viypracoval: Mgr. Roman Pej3a, feditel



1.4 Charakteristika jednotlivych soucasti zafizeni a jejich ukolt
1.4.1 Détsky domov

Détsky domov celoroéné pecuje o svérené déti s nafizenou ustavni vychovou nebo
predbéznym opatfenim. Hlavni Cinnosti détského domova je vychovné vzdéldvaci proces
jedince.

1.4.2 Zakladni skola prakticka

Zakladni skola praktickd zajistuje vychovu a vzdélavani déti s vyukovymi problémy, které
nejsou schopny Uspésné zvladnout osnovy zakladni Skoly a které byly fadné diagnostikovany
v pfisludnych SPC. V soucasné dobé neni ZS prakticka vyuZivana.

1.4.3 Zakladni Skola specidlni

Zakladni skola specialni vychovava a vzdélava déti, které vzhledem k mentalnimu postizeni
nejsou schopny zvladnout ucivo zakladni Skoly nebo zakladni Skoly praktické a které byly
fadné diagnostikovany v pfislusnych SPC. V soucasné dobé neni ZS specialni vyuzivana.

1.4.4 Skolni jidelna

Skolni jidelna poskytuje stravovdni pro déti umisténé v détském domové a zavodni
stravovani pro zaméstnance. Zajistuje také obédy a svaciny pro materskou skolu.

1.4.5 Materska skola

Matefska Skola poskytuje celodenni vychovu a vzdélavani. Pfednostné je uréena pro déti
z détského domova, ale mohou ji navstévovat i déti z béznych rodin.

1.5 Personalni zabezpeceni

V zafizeni pracuji pedagogicti a nepedagogicti pracovnici. Pedagogickymi pracovniky jsou
ucitelé, vychovatelé, freditel zafizeni, zdstupce freditele, vedouci vychovatel, asistenti
pedagoga. Nepedagogickymi pracovniky jsou socidlni pracovnik, pecovatelé, administrativni
a provozni zaméstnanci. Vychovatelé na rodinnych skupinach se zpravidla na sluzbach
stfidaji v systému dlouhého a kratkého tydne.

1.6 Organizacni zajiSténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu

Spolupréaci s osobami odpovédnymi za vychovu zajistuje predevsim socialni pracovnik a
feditel détského domova, a to zejména v pracovnich dnech od 9 do 15 hodin, popfipadé dle
domluvy. Pokud neni osoba odpovédna za vychovu predem ohldSend, neni povinnosti
socidlni pracovnice a feditele byt v dobé navstévy na pracovisti.

Pro spolupraci s osobami odpovédnymi za vychovu vyuzZiva DD pfislusné organy socidlné
pravni ochrany déti.
Opatreni zasadni dllezitosti projedndva se zakonnymi zastupci feditel zafizeni. Informace o

provedenych opatrenich tykajicich se ditéte oznamuje zdkonnym zastupclim déti socialni
pracovnik.

Jedna-li se o akutni pfipad a sociadlni pracovnik neni pfitomen, zakonné zastupce informuje
neprodlené pedagogicky pracovnik.



O viem se vidy provede zaznam do dokumentace ditéte.

1.7 Spoluprace s prisluSnymi organy a dalSimi subjekty

Spolupraci s pfisluSnymi organy, tj. se soudy, orgdny socidlné pravni ochrany déti,
dozorujicim statnim zastupcem a dalSimi subjekty zajiStuje socidlni pracovnik a feditel
détského domova. V téchto ptipadech formu spoluprace zpravidla urcuji tyto organy.

Vedeni détského domova a socidlni pracovnik spolupracuji zejména s pracovniky oddéleni
socialné pravni ochrany déti povéfenych MU. Pfredmétem je zejména spoluprace v oblasti
informaci a péfe o déti s nafizenou ustavni vychovou nebo predbéZznym opatifenim z jejich
spadové oblasti, pomoc pfi realizaci kontaktd s vlastni rodinou ditéte.

Détsky domov vidy neprodlené informuje oddéleni nahradni rodinné péée pfislusného KU o
moznosti svéreni konkrétniho ditéte do péstounské péce nebo do osvojeni.

Dalsimi institucemi jsou sSkoly a Skolska zatizeni, které nase déti navstévuji. V kontaktu s nimi
jsou predevsim pedagogicti pracovnici, pfipadné zastupce reditele a reditel.

2 POSTUP PRI PRUJIMANI, PREMISTOVANI, PROPOUSTENI
DETi A SEZNAMENI SE S OSOBNi DOKUMENTACI DITETE

2.1 Prijimani deti
Déti jsou do détského domova prijimany na zakladé rozhodnuti soudu. Dité je prevzato

feditelem zatizeni nebo zastupcem feditele pripadné socialnim pracovnikem détského
domova.

Reditel détského domova rozhoduje o zafazeni jedince do pFisluiné rodinné skupiny.

Reditel nebo zastupce Feditele pfipadné socidlni pracovnik provadi vstupni pohovor s
ditétem obsahujici sezndmeni s vnitfnim fddem détského domova, pravy a povinnostmi
ditéte a rezimem zafizeni. Vstupni pohovor je provadén zplsobem pfiméfenym véku a
rozumovym schopnostem ditéte.

2.2 Pfemistovani ditéte
Premistovani ditéte do jiného zafizeni je moiné jen na zakladé rozhodnuti soudu. Podnét
k pfemisténi jedince dava reditel zafizeni nebo organ socialné-pravni ochrany déti.

2.3 Propusténi ditéte
Propousténi ditéte mlze nastat pouze v téchto pripadech:

a) Skoncila platnost predbézného opatreni, které nebylo soudem dale prodlouzeno —
dité si prebird rodi¢ nebo osoba odpovédna za vychovu osobné v zafizeni.



b)

f)

Uplynula doba, na kterou byla ustavni vychova nafizena, a nebyla soudem dale
prodlouzena — dité si prebird rodi¢ nebo osoba odpovédna za vychovu osobné
v zafizeni.

Ustavni vychova byla zru$ena soudem — dité si pfebira rodi¢ nebo osoba odpovédna
za vychovu osobné v zafizeni.

Dité dosahlo zletilosti a zletila nezaopatfend osoba nepozadala o uzavieni smlouvy o
prodlouzeném pobytu — dité odchazi z détského domova samostatné.

Zletild nezaopatiend osoba pisemné pozadala o zruseni smlouvy o pobytu uzavienou
mezi ni a détskym domovem — dité odchazi z détského domova samostatné.

Skondila platnost smlouvy o pobytu uzaviené mezi détskym domovem a
nezaopatrenou osobou, nebo byla tato dohoda ukonéena — dité odchdzi z détského
domova samostatné.

2.4 Zajistovani pomoci po propusténi ze zafizeni

Po propusténi nabizi zafrizeni détem i osobam odpovédnym za vychovu déti poradenskou a
pfipadné zprostredkovatelskou ¢innost.

Ditéti je zajistovana podpora a pomoc v souladu s cilem reintegrace ditéte do rodiny a
spolecnosti takto:

a)

b)

socialné pravni — poradenstvi

spolulcast pfi jednanich na Uradech a institucich v ptipadé, Ze o to dité pozada

2.5 Seznameni se s osobni dokumentaci ditéte

Kazdy pedagogicky pracovnik vcetné asistentll pedagoga a pecovatelll, md povinnost se
seznamit s osobni dokumentaci nové pfichozich déti, a to po predchozi domluvé se
socialnimi pracovnicemi zafizeni u kterych se dana dokumentace nachazi.

3 ORGANIZACE VYCHOVNE VZDELAVACICH CINNOSTI
V ZARIZENI

Organizace vychovnych ¢innosti se fidi témito dokumenty:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

Vzdélavacim programem détského domova.

Planem vychovné vzdélavaci ¢innosti na pfislusny Skolni rok.
Tydennim planem &innosti.

Individualnim planem rozvoje osobnosti.

Minimalnim preventivnim programem.

Standardy détského domova.
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3.1 Organizace vzdélavani déti

Déti se vzdélavaji ve Skole pfi détském domové a dale ve Skolach, které nejsou soucasti
détského domova. Skolni ptiprava probiha na jednotlivych rodinnych skupinach v souladu s
individualnimi potfebami ditéte a na zakladé stanovenych cilll programu rozvoje osobnosti.
Organizace vzdélavani se fidi vzdélavacim programem pro détsky domov, planem vychovné
vzdélavaci Cinnosti a tydennimi plany.

3.2 Organizace zajmovych Cinnosti
Zajmovou cinnost déti vyhledavaji a podporuji skupinovi vychovatelé s prihlédnutim k
individualnim potfebdm a moZnostem ditéte.

3.3 Systém prevence patologickych jevi
V zafizeni je vypracovan , Minimdlni preventivni program” na pfislusny skolni rok.

4 ORGANIZACE PECE O DETI V ZARIZENi

4.1 Zarazeni déti do rodinnych skupin
Déti jsou rozdéleny do 6 rodinnych skupin.

Zarazovani déti do rodinnych skupin je provadéno co nejcitlivéji s ohledem na stavajici
strukturu rodinné skupiny a potreby ditéte. DlleZitym kritériem zarazeni ditéte do rodinné
skupiny jsou pribuzenské vztahy mezi détmi.

O rodinnou skupinu pecuji zpravidla dva vychovatelé a asistent pedagoga (pecovatel), ktery
zajistuje prevazné nocni sluzby.

4.2 Ubytovani déti

Déti jsou ubytovany v 6 rodinnych skupinach, s vlastnim socidlnim zafizenim, kuchyrikou,
obyvacim pokojem a détskymi pokoji. Kazdé rodinné skupiné ndlezi sklad. Kuchynka je
vybavena zakladnim nadobim, béznymi kuchynskymi spotfebici, jidelnim stolem a Zidlemi.
Obyvaci pokoje jsou vybaveny sedaci soupravou, televizorem a pripadné dalsi elektronikou.
Ke standardnimu vybaveni loZnice patti lGzko ¢i palanda, UloZzny prostor na lGZkoviny, psaci
stolek s Zidli a lampickou, sk¥in. Vétsi pokoje jsou vybaveny komodou.

Kazdé dité md kdispozici uzamykatelny box. Rodinnd skupina je vybavena pocitaci
s internetovym pfipojenim.

4.3 Materialni zabezpeceni déti

Détem s nafizenou Ustavni vychovou nebo predbéZznym opatfenim a nezaopatfenym
osobam je v détském domové poskytovano plné pfimé zaopatreni.
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4.3.1 PIné pfimé zaopatreni
a) stravovani, ubytovani a oSaceni
b) ucebni potieby a pomUcky
c) uhrada nezbytné nutnych nakladd na vzdélavani
d) dhrada naklad( na zdravotni péci (nehradi-li zdrav. pojistovna)
e) kapesné, osobni dary a vécna pomoc pfi odchodu zletilych ze zatizeni
f) dhrada nakladl na dopravu do sidla Skoly
g) potreby pro vyuziti volného c¢asu a rekreaci
h) naklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou ¢innost
i) naklady na soutéZni akce a rekreace

Evidence osaceni je vedena u kazdého ditéte zvlast skupinovymi vychovateli ve spolupraci
s asistenty pedagoga (pecovatel).

4.4 Financni prostredky déti

Ditéti je vyplaceno kapesné a je u néj prohlubovan vztah k jeho osobnimu vlastnictvi a péce o
negj.

Sirot¢i ddchody pobird zvladstni prijemce a jsou vyplaceny Ceskou spravou socidlniho
zabezpecdeni na ucet détského domova nebo na ucet zvlastniho prijemce.

Ze sirotc¢iho ddchodu je dité povinno prispivat na Uhradu prispévku na péci. Vysi prispévku
stanovuje reditel formou rozhodnuti. Zbyvajici ¢ast sirot¢iho dichodu je ditéti ukladana nebo
ji 1ze po schvaleni skupinovymi vychovateli a feditelem cerpat dle individudlnich potfeb a
zajmu ditéte.

VyzZivné je prijmem ditéte. Je uréeno pro Cerpani dle individualnich potieb a zajm( ditéte.
Nevycerpand financ¢ni ¢astka se pti odchodu z détského domova vyplaci ditéti nebo jeho
zakonnému zastupci.

4.5 Systém stravovani

Stravovani v détském domové je zajistovano ve skolni jidelné détského domova, rodinnych
skupindch a dale ve Skolnich jidelndch ptislusnych skol, které déti navstévuiji.

V jednotlivych rodinnych skupindch détského domova je priprava jidel zajistovana
v uréenych dnech pedagogickymi pracovniky a za pomoci déti obdobné jako v rodiné.

Pro déti je zajistén pitny rezim.

4.6 Postup v pripadé docasného omezeni nebo preruseni poskytovani péce v
zarizeni

K preruseni poskytovani péce v détském domové muize dojit v jen ve zcela vyjimeénych
situacich, a to v pripadé uvaleni vazby na dité nebo vykonu trestu odnéti svobody ditéte,
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které patfi do evidence détského domova. V tomto ptipadé détsky domov neposkytuje ditéti
plné primé zaopatreni.

K do¢asnému omezeni poskytované péce v détském domové mizZe dojit v pripadé
hospitalizace ditéte. Z poskytovaného ptfimého zaopatieni (Zak. 109/2002 Sb., § 2, odst. 7)
pozbyva docasné ucinnosti stravovani, ubytovani, ¢astecné oSaceni a Uhrada nakladd na
dopravu do sidla Skoly. Z odst. 9 stejné pravni normy pak pozbyvaji i¢innosti vSechny body.

Pokud je pobyt ditéte v DD prerusen dle zdkona 109/2002 Sb. §23 odst.1 pism. a) pobyt
ditéte mimo zatizeni odpovidad za pInéni plného pfimého zaopatifeni osoba, u které dité
pobyva.

4.7 Postup v pripadé utéku ditéte ze zarizeni

Pokud se dité nedovolené vzdali z plsobeni pedagogického pracovnika nebo se nevrati ve
stanoveny ¢as z mista volné vychazky, pripadné skoly, tak tento pracovnik okamzité provede
vyhodnoceni situace s pfihlédnutim k moznym rizikim. Pokud ani bezprostredni patrani dité
neodhali, povaiuje se tento skutek za Gték a musi byt ihned telefonicky ozndmen Policii CR,
rediteli détského domova a zakonnym zastupclm. Pfislusnym pedagogickym pracovnikem je
vyhotoven , Protokol o utéku“ véetné kopie. Original je pro potieby policie. Kopie protokolu
odevzda pracovnik socidlni pracovnici, ktera o Utéku informuje soud a OSPOD.

Po zadrZeni ditéte na Utéku je postupovano ve spolupraci s Policii CR a dle pokyn( feditele.

Opravnénd osoba k prevzeti ditéte po jeho vypatrani je uréena reditelem dle aktualni
situace.

Za Utk se po dohodé s OSPOD a Policii CR povaZuje té7 nevraceni ditéte z pobytu v rodiné ¢i
navstévy zakonného zastupce. V tomto piipadé je postupovano dle pokynd Policie CR.

Po navratu ditéte do détského domova provede metodik prevence s ditétem pohovor.

Dojde-li v prlbéhu pobytu u osob odpovédnych za vychovu k Utéku ditéte, osoba odpovédna
za vychovu je povinna tuto skute¢nost neprodlené ohlésit Policii CR a vedeni détského
domova.

5 PRAVA A POVINNOSTI DETi

5.1 Prava déti s narizenou ustavni vychovou
a) Na zajisténi plného pfimého zaopatreni,
b) na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socidlnich dovednosti,
c) narespektovani lidské distojnosti,

d) na spolecné umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zdvainé okolnosti ve
vyVvoji a vztazich sourozencq,

e) na vytvareni podminek pro dosazeni vzdélani a pro pfipravu na povolani v souladu s
jeho schopnostmi, nadanim a potfebami,

f) na svobodu naboZenstvi, pti respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za
vychovu usmérnovat dité v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem,
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g)

h)

j)

k)

p)

q)

byt sezndmeno se svymi pravy a povinnostmi, radit se se svym obhdjcem nebo
opatrovnikem, ustanovenym pro fizeni podle zvlastniho zdkona, bez pfitomnosti
tfetich osob, a za timto ucelem pfijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho
obsahu,

ucastnit se Cinnosti a aktivit zafizeni organizovanych v ramci vychovného programu s
vyjimkou zdkazu ¢i omezeni v ramci opatfeni ve vychové, stanovenych timto
zakonem,

obracet se se Zadostmi, stiznostmi a navrhy na reditele a pedagogické pracovniky
zafizeni a pozadovat, aby podani adresovana pfislusnym statnim organtm, orgdniim
Uzemni samosprdavy a pravnickym a fyzickym osobdm, jsou-li povéreny vykonem
socialné-pravni ochrany déti, byla ze zafizeni odeslana v nasledujici pracovni den po
jejich odevzdani pracovnikiim zatizeni, a to bez kontroly jejich obsahu; tyto Zadosti,

stiznosti, navrhy a podani je zafizeni povinno evidovat,

vyjadfit svlj nazor na zamyslenda a provadéna opatreni, ktera se ho dotykaji, ndzordm
ditéte musi byt vénovéna patficna pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové
vyspélosti,

pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povérenym zaméstnancem
organu socidlné-pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské S$kolni inspekce,
ministerstva nebo organu kraje, a to bez pritomnosti dalSich osob,

byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadiovat,
na informace o stavu svych Uspor ¢i pohledavek,

na udrZzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dalSimi blizkymi
osobami za podminek stanovenych timto zakonem, a to formou korespondence,
telefonickych hovor( a osobnich navstéy,

pfijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika i navstévy osob, které
nejsou uvedeny v pismenu n); pedagogicky pracovnik navstévu nepfipusti, pokud byly
ditéti zakdzdny nebo omezeny navstévy podle §21 odst. 1 pism. e) nebo pokud
navstéva ohroZuje zdravi nebo bezpecnost,

opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za ucelem
vychazky, pokud se jednad o dité starsi 7 let véku, pokud nedoslo k zdkazu nebo
omezeni v rdmci opatfeni ve vychové stanovenych timto zakonem,

na podporu a pomoc po ukonceni pobytu v zafizeni v souladu s cilem reintegrace
ditéte do rodiny a spolecnosti.

5.2 Povinnosti déti s nafizenou ustavni vychovou

a)
b)
c)
d)

e)

DodrZovat stanoveny poradek a Cistotu,
chovat se slusné a tolerantné,

plnit pokyny a prikazy zaméstnanc( zatizeni,
dodrzovat misto a ¢as volnych vychazek,

bez védomi vychovatele neopoustét prostory rodinné skupiny,
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p)

a)
r)

t)

dodrZovat ¢as ndvratu ze Skoly,

neopoustét détsky domov bez védomi vychovatele,

Setrné zachazet se svéfenymi vécmi,

neposkozovat cizi majetek,

neodcizovat cizi majetek,

neuzivat omamné psychotropni latky véetné tabdku,

neuzivat vulgdarnich slov,

nepouzivat fyzické nasili,

dodrZovat zasady slusného jednani s osobami, s nimiz pfichazi do styku v prostorach
zafizeni a mimo néj,

dité ma povinnost vdobé predndsek, stravovani, besed, Skolnich povinnosti,
terapeutickych ¢innosti a vecerky omezit pouzivani mobilniho telefonu,

dodrzovat predpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, s nimiz bylo rfadné
seznadmeno,

poskytnout na vyzvu reditele doklady o svych pfijmech,

pfedat do uUschovy na vyzvu feditele predméty ohroZujici vychovu, zdravi a
bezpecnost; doba Uschovy téchto predmétli nesmi presahnout dobu pobytu ditéte v
zatizeni a pfi jeho ukonceni musi byt tyto predméty ditéti nebo osobé odpovédné za
vychovu vydany,

podrobit se na vyzvu feditele zafizeni vysetfeni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo
jinou navykovou latkou. Je-li pro vysetreni tfeba odebrat krev, je dité povinno strpét,
aby mu lékaf nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni
spojeno s nebezpedim pro jeho zdravi,

bez védomi feditele nevpoustét do prostor détského domova (rodinné skupiny,
detaSované pracovisté atd.) cizi osoby (déti).

6 SYSTEM HODNOCENI DETI

6.1 Poruseni povinnosti vnitrniho radu

Za prokazané poruseni povinnosti vymezenych vnitfnim fadem, mlzZe byt ditéti reditelem
zafizeni na navrh pedagogického pracovnika uloieno opatfeni ve vychové dle zakona
109/2002 Sb. §21.

6.2. Opatreni ve vychové

Opatfeni ve vychové navrhuje pouze pedagogicky pracovnik (asistent pedagoga,
vychovatel, vedouci vychovatel, zastupce reditele, reditel).

Opatreni ve vychové navrhuje a vypracuje pedagog, ktery dany prohresek zjisti.
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Nepedagogicky pracovnik mize dat podnét k udéleni opatfeni ve vychové, a to vidy
pisemnou formou (specialni formuldf pro nepedagogické pracovniky priloha ¢. 4). Podnét
nasledné preda vedeni détského domova k projednani.

Postup v pripadé navrhu opatfeni ve vychové

e Pedagogicky pracovnik ihned projedna prestupek.

e Pedagog navrhne vychovné opatreni dle zdkona ¢. 109/2002 Sb. § 21.

e UcCini o tom zdpis (formular k tomu urceny).

e Seznami jedince s ndvrhem opatreni ve vychové (Ukon je soucasti formulare).
e NavrZzené vychovné opatieni preda fediteli ke schvaleni.

e Schvdlené vychovné opatreni neprodlené predd socidlni pracovnici k zalozeni do
osobni slozky ditéte.

e Socialni pracovnice nasledné pridéli pfislusSnému opatieni ve vychové Cislo jednaci.

e VsSechna udélend opatfeni ve vychové podléhaji kontrole pfrisluSného statniho
zastupitelstvi.

e Skutky podléhajici poruseni zadkona jsou nahlaeny Policii CR.

Pozndmka:
e Formuldr opatreni ve vychové pro pedagogické pracovniky je v priloze ¢. 2.

e Formuldr pro udéleni podnétu k udéleni opatreni ve vychové pro nepedagogické pracovniky je
v pfiloze ¢. 4.

6.3 Omezeni volnych vychazek

Omezeni volné vychazky je omezeni mista, ¢etnosti a doby traveni volného ¢asu jedince.
Omezit volnou vychazku muizZe jen pedagogicky pracovnik. Pokud k omezeni volné vychazky
dojde, je pedagogicky pracovnik povinen pisemné zpracovat k tomu uréeny formular, ktery
je v pfiloze €. 1 vnitfniho fadu. V tomto dokumentu, musi byt omezeni volné vychazky fadné
zdGvodnéno. Omezeni volné vychazky je soucdsti osobniho spisu ditéte.

6.4 Zakaz volnych vychazek

Zakaz volné vychazky udéluje pedagogicky pracovnik. Zakaz volné vychazky podléha opatreni
ve vychové. Pokud kzakazu volné vychazky dojde, je pedagogicky pracovnik povinen
pisemné zpracovat k tomu uréeny formulaf, ktery je v pfiloze €. 2 vnitfniho fadu. Navrh
zakazu volnych vychazek musi byt fadné zdlivodnén. Délku zakazu volnych vychazek udéluje
pedagogicky pracovnik, dle pfilohy €.5 tohoto vnitiniho fadu. V této pfiloze je stanoven
pocet dnl zakazu volnych vychazek u jednotlivych vékovych kategorii za jednotlivé
prohiesky. Pokud je ditéti zdkaz volnych vychazek udélen, mize pobyvat na zahradé
détského domova a hfisti détského domova. Zdkaz volnych vychazek se nevztahuje na
zajmovou ¢innost déti. Zakaz volnych vychazek je opatfenim, které je jednou z nejcitlivéjsich
sankci, proto by mél kazdy pedagog zvazit jeho realizaci. Je plné na rozhodnuti pedagoga,
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zda zdkaz volnych vychazek udéli ¢i nikoliv. Vidy je mozZnost zvoleni jiné alternativni formy
pedagogického plsobeni s ohledem na individualni potfeby daného jedince. Zakaz volnych
vychazek je soucasti osobniho spisu jedince.

6.5 Odnéti moznosti ucastnit se atraktivni Cinnosti nebo akce v ramci opatreni
ve vychoveé

Pedagog ma moznost v rdmci opatieni ve vychové neumoznit jedinci Ucastnit se atraktivni
¢innosti nebo akce vrdmci opatfeni ve vychové. Toto opatfeni ve vychové je soucdsti
osobniho spisu jedince. Pedagogicky pracovnik je povinen vyplnit formuldf k tomu urceny
(ptiloha ¢. 2).

Za atraktivni ¢innost nebo akci je povazovano:
a) navstéva kina

b) navstéva divadla

c) navstéva koncertu

d) navstéva sportovniho utkani

e) zakaz vyuzivani skupinové elektroniky

6.6 Prikladné usili, pozitivni opatreni

Za prikladné usili a vysledky pri plnéni povinnosti nebo prikladny ¢in mlze byt ditéti
feditelem na navrh vychovatele:

a) prominuto predchozi opatreni za poruseni povinnosti,

b) udélena vécna nebo finanéni odména s pfihlédnutim k finanénim moznostem DD,
c) povolena mimoradna ndvstéva kulturniho zafizeni,

d) povolena mimoradna vychazka,

e) povolena mimoradna navstéva

f) pfiznana jina osobni vyhoda.

Pokud je ditéti udéleno pozitivni opatreni za prikladné usili, musi byt vyplnén formular
v pfiloze €.6 tohoto vnitfniho fadu. Pozitivni opatfeni udéluje pedagogicky pracovnik a je
soucdsti osobniho spisu jedince.

6.7 Kapesné

Vyse kapesného se stanovi v souladu s platnou pravni Gpravou zakona 109/2002 Sb. § 31. a
narizeni vlady ¢. 460/2013.

Vyse kapesného je feditelem uréena na horni hranici. Kapesné lze snizit maximalné na dolni
hranici. Pokud dojde k jakémukoli snizeni kapesného, a to i bez dosazeni dolni hranice, musi
se vypracovat formulatr opatfeni ve vychové (viz. pfiloha €. 2), ktery podléha kontrole
statniho zastupitelstvi a je soucasti osobniho spisu ditéte.
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Vyse kapesného cini za kalenddrni mésic:
a) 40 az 60 K¢, jde-li o dité do 6 let véku,
b) 120 az 180 K¢, jde-li o dité od 6 do 10 let véku,
c) 200 az 300 K¢, jde-li o dité od 10 do 15 let véku,

d) 300 az 450 K¢, jde-li o dité od 15 let nebo nezaopatifenou osobu.

Denni vySe kapesného je vynasobena poctem dni, za které kapesné nalezi. Kapesné nenalezi
za dny:

a) po které neni ditéti nebo nezaopatiené osobé poskytovano plné pfimé zaopatreni
b) pokud je dité na utéku
c) pokud je dité ve vykonu trestu odnéti svobody nebo ve vykonu vazby

Vysledna ¢astka se zaokrouhluje na desetikoruny smérem nahoru.

6.7.1 Postup vyplaty kapesného:

Skupinovy vychovatel stanovi do konce mésice vysi kapesného prislusnym détem pro
nasledujici mésic.

Dokument preda ke schvaleni a nasledné je mu vyplacena v pokladné détského domova
prislusna castka.

Zvychovnych dlavod(i a jako prevence patologickych jevi maji déti kapesné uschovano
v trezoru u vychovatele a vedou si evidenci.

6.8 Osobni dary

Vyse osobnich dar( se stanovi v souladu s platnou pravni Upravou (§ 32 zakona ¢. 109/2002
Sb. a Nafizeni vlady 460/2013).

Konkrétni vysi a podobu daru navrhuje vychovatel dané rodinné skupiny, schvaluje feditel
zafizeni.

Prilezitost Vékova kategorie

do 6 let 6-15 let nad 15 let
narozeniny do 400 K¢ do 550 K¢ do 600 K¢
jmeniny do 150 K¢ do 200 K¢ do 260 K¢
Vénoce do 500 K¢ do 650 K¢ do 800 K¢
vyborné 3kolni vysledky, vyznamenani, pochvaly, | do 240 K¢ do 240 K¢ do 240 K¢
Uspésné ukonceni studia
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vyrazny kladny projev chovani, nezistna pomoc, do 250 K¢ do 300 K¢ do 350 K¢
vyborna reprezentace DD

Velikonoce, Mikulds do 200 K¢ do 200 K¢ do 200 K¢

CELKEM 1.740 K¢ 2.140 K¢ 2.450 K¢

Osobni dar muize byt vécny nebo financni, pfi volbé zalezi na posouzeni jednotlivych pripadi
a na prinosu daru pro dité.

Pfi vyznamnych osobnich pfilezitostech ditéte se naklady na nakup potravin zvysuji celkové o
300 K¢ na jedno dité v kalendainim roce. Tato ¢astka je ¢erpana formou obcerstveni.

6.9 Vécna pomoc

Vyse vécné pomoci se stanovi v souladu s platnou pravni Gpravou (§ 33 zakona ¢. 109/2002
Sb. a Nafizeni vlady 460/2013).

Ditéti, jemuzZ byl ukonéen pobyt v zarizeni z divodl uvedenych v § 24 odst. 5 pism. b) a c)
zakona €. 109/2002 Sb. a zletilym osobam, kterym byla ukonéena dohoda o pobytu se podle
jejich skute¢né potieby v dobé propousténi, poskytne vécna pomoc nebo jednorazovy
penézity prispévek do maximalni hodnoty 25.000 K¢ podle nasledujicich hledisek:

a) chovanijedince po dobu pobytu v détském domoveé

b) doba setrvani ditéte v DD

c) prijmy ditéte (aktudlni zastatek na bézném uctu)

d) kam dité odchazi (do rodiny, samostatné bydleni, startovaci byt atd.)

Navrh na vécnou pomoc nebo penézity prispévek predkladaji skupinovi vychovatelé rediteli
DD, ktery navrh vyhodnoti.

6.10 Obecna kritéria pro hodnoceni déti

Vychovatelé provadi spolu s détmi kazdy vecer vyhodnoceni. Pfi hodnoceni bere vychovatel
ohled na vék jedince, individualni moZnosti a schopnosti kazdého ditéte.

Bodova stupnice je v rozmezi 0—20 bod{, s tim, Ze vychozi pocet bod( je 10, od této Skaly se
body za prohtesky odcitaji nebo za prikladné ¢iny pfricitaji. Tento hodnotici systém je stejny
pro vSechny rodinné skupiny. KaZzdodenni hodnoceni déti (bodovani) je zaznamenavano do
zvlastnich sesit(. Bodovani se netyka odloucené rodinné skupiny ,Zamecek” 6. rodinna
skupina (dospivajici divky).

Pfi hodnoceni bere vychovatel na zietel:

a) PInéni Skolnich povinnosti: Skolni pfiprava, aktivita pfi vyucovani, poradek
v aktovce, poznamky, ztrata a ni¢eni pomucek.

b) Vztah k dospélym, k détem: slusnost, ochota, kamaradské chovani, zdvofilost ke
vSem osobdm, spravné oslovovani, zdraveni.
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c) Vztah ke zdravi: koureni, alkohol, vhodné oblékani (ro¢ni obdobi).

d) Vztah k majetku svému, cizimu i spolecnému: Setrné a ohleduplné zachazeni,
neposkozovani, nezcizovani.

e) Dodrzovani pokynu a predpist BOZ
f) PlInéni povinnosti na rodinné skupiné: sluzba, uklid.

g) Osobni hygiena: dodrzovani hygienickych pravidel, udrzovani pradla, odevzdavani
pradla, noSeni ciziho obleceni, pofddek ve svych vécech

h) Chovani: vulgarni vyrazy a gesta, lhani, kradeZe, chovani na verejnosti a
v obchodech. Kazen pfi akcich v DD i mimo domov.

i) Dodrzovani predem sjednanych pravidel: dbani pokyn( dospélého, svévolné
opousténi RS, dodrZeni stanoveného mista pfi volné vychdzce, pozdni pfichod
z vychazky.

j) Osobni nasazeni a iniciativa

k) Reprezentace zafizeni

[) Pochvaly

m) Vyrazné zlepseni oproti minulému obdobi

n) Skolni Gspésnost

7 ORGANIZACE DNE

7.1 Stravovani

a)

b)

c)

d)

f)

Snidané: vydava se ve Skolni jidelné od pondéli do patku a probiha na rodinnych
skupinach. Soboty, nedéle, statni svatky a prazdniny probiha snidané na rodinnych
skupinach — vychovatelé zajistuji samostatné.

Obédy: déti navstévujici Skoly mimo détsky domov se zpravidla stravuji ve Skolnich
jidelnach danych $kol. Soboty, nedéle, statni svatky a prazdniny probihaji obédy na
rodinnych skupinach — vychovatelé zajistuji samostatné.

Svacina: vydava se ve skolni jidelné od pondéli do patku a probihd na rodinnych
skupinach. Soboty, nedéle, statni svatky a prazdniny probiha svacina na rodinnych
skupinach — vychovatelé zajistuji samostatné.

Vecere: vydava se ve Skolni jidelné. Ve stfedu a ve Ctvrtek si rodinné skupiny vafi
vecefi sami ze surovin, které obdrzi ve skolni jidelné. Pondéli, Utery a patek jsou jiz
hotové vecere vydané ze Skolni jidelny. Soboty, nedéle, statni svatky a prazdniny si
vari veCere jednotlivé rodinné skupiny samostatné.

Rodinna skupina (€. 6) ,Zamecek”: vSechny stravovaci procesy fidi samostatné bez
pomoci Skolni jidelny détského domova. Déti si samostatné nakupuiji a vari.

Déti navstévujici materskou Skolu pri détském domové se stravuji v rdmci organizace.
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7.2 Budicek

PO-PA Dle rozvrhu a potieb déti
SO, NE, PRAZDNINY, SVATKY 8:00 - 9:00 hod.
7.3 Vecerka
Vékova kategorie PO -PA SO, NE, PRAZDNINY, SVATKY
3-5 let 19:30 hod. 20:15 hod.
6-9 let 20:00 hod. 21:00 hod.
10-14 let 21:00 hod. 21:30 hod.
15-18 let 21:30 hod. 22:00 hod.
Nad 18 let Dle domluvy Dle domluvy

7.4 Organizace dne
Jednotliva témata denniho rozvrhu jsou ¢lenéna do péti oblasti:
1. Pfiprava na vyucovani a rozumova vychova
2. Zajmova Cinnost
3. Pracovni ¢innost
4. Odpocinkova cinnost
5. Hygiena.

Tyto témata se rozepisuji do tydennich plan( (soucdst denik(i rodinnych skupin) pfislusného
Skolniho roku.

V tydennich planech jsou zaznamenavana prani jednotlivych déti, které se timto podileji na
tvorbé tydennich plang.

V dennim rozvrhu je zaznamenavano individualni zaméreni dle programu rozvoje osobnosti a
kazdy den je provadéno denni hodnoceni ditéte.

7.5 Odchod a prichod déti z MS pti détském domové
Déti jsou odvadény do budovy €.p. 81 (Zdmecek) odlou¢ené pracovisté détského domova.
Déti odvadi predem urceny zaméstnanec nocni sluzby.

Déti z materské skoly se vraceji do détského domova do 16:00. Déti jsou vyzvednuty a
pfivedeny osobné vychovatelem détského domova, ktery je odvede na pfislusné rodinné
skupiny.
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7.6 Odchod a pfichod déti ze zajmovych krouzku

Vedouci zajmového krouzku si vybrané déti osobné vyzvedne v zafizeni détského domova
v prostorach rodinnych skupin a poté si déti odvede na zdjmovy krouzek. Déti predavaji
osobné vychovatelé.

Vedouci zajmového krouzku po skonceni zajmové Cinnosti, osobné preda déti vychovatelim
v prostorach rodinnych skupin.

8 POBYT DETIi MIMO ZARIZENI

8.1 Volné vychazky

Vychdazkou se rozumi pravo ditéte starsiho 7 let na traveni volného ¢asu mimo zafizeni
(zdkon 109/2002 Sb., odstavec 1, pismena p.) kdy mdze, samostatné opustit se souhlasem
pedagogického pracovnika zafizeni. Misto, rozsah a pravidla pohybu ditéte jsou dohodnuta
mezi ditétem a pedagogickym pracovnikem. Pedagogicky pracovnik vychazi pfi dohodé z
psychické vyzrélosti ditéte a jeho schopnosti bezproblémové realizace vychazky. Vychazka je
zaznamenana do deniku rodinnych skupin.

8.2 Mimoradné vychazky

Vychazka udélend jako odména za prikladné usili a vysledky pfi plnéni povinnosti nebo
prikladny ¢in v ramci systému hodnoceni.

Délku a misto mimoradné vychazky urcuje pedagogicky pracovnik, ktery prihlédne ke vSem
okolnostem.

8.3 Pobyt u rodict a jinych osob
Prakticky a administrativné tento proces koordinuje socidlni pracovnice.

Dle § 26 odst. 1 pism. e) zdkona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisi ma zakonny
zastupce pravo pisemné pozadat reditele zafizeni o povoleni pobytu ditéte podle § 23
odst.1 pism. a) zakona ¢. 109/2002 Sb.

Je Zadouci projevit sviij zajem vcas, alespon 3 dny pred planovanym pobytem.

v

Dle § 23 odst.1 pism. a) zakona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist je reditel
zafizeni opravnén v zajmu Uspésné vychovy déti povolit ditéti za podminek stanovenych v §
30 zdkona ¢.359/1999 Sb. v pozdéjsim znéni pobyt mimo zafizeni. Podminky:

a) Reditel zafizeni po predchozim pisemném souhlasu obecniho Gfadu obce s
rozsifenou pusobnosti, povoli pobyt u rodicll, poptipadé u jinych fyzickych osob, a to
nejvyse v rozsahu 14 kalendafnich dnt pFi prvnim pobytu u téchto osob. Tato doba
mUlze byt prodlouZzena na zdkladé pisemného souhlasu obecniho uUfadu obce s
rozSifenou plsobnosti.

b) Dité lIze predat pouze osobé uvedené na souhlasu obecniho uradu obce s rozsifenou
pusobnosti nebo osobé s plnou moci, a to po vyplnéni ,,propoustéciho protokolu*.
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c) Dle § 23 odst. 1 pism. h) zdkona ¢. 109/2002 Sbh., ve znéni pozdéjsich predpist je
feditel zafizeni opravnén povolit détem starsim 15 let cestovat do mista pobytu bez
dozoru. Pfedpokladem je uzka spoluprace.

d) Dle § 26 odst. 2 pism. b) zdkona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisi maiji
zakonni zastupci povinnost zajistit doprovod ditéte mladsSiho 15 let, popfipadé
pozadat pisemné v této véci o jiny postup.

e) Dle § 23 odst. 1 pism. d) zdkona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisd ma
reditel zafizeni pravo pobyt zrusit — jestlize se dité radné nechova nebo pécée o néj
neni dostatecné zabezpecena nebo doslo-li ke zméné davodl, pro néz byl pobyt
mimo zafizeni povolen.

f) Odjezd déti ze zafizeni (prvni den terminu uvedeného na souhlasu s pobytem) je
mozny aZ po skonceni vyucovani.

Uddlosti, které znemoznuji navrat ditéte do détského domova, jsou odpovédné osoby
povinny telefonicky oznamit.

Dojde-li v priibéhu pobytu u osob odpovédnych za vychovu k Utéku ditéte, osoba odpovédna
za vychovu je povinna tuto skute¢nost neprodlené ohlasit Policii CR.

9 KONTAKTY DETI S RODICI A DALSIMI OSOBAMI
Kontakty déti s rodi¢i koordinuje sociadlni pracovnice ve spolupraci s prisluSnym
pedagogickym pracovnikem.

a) Predani déti osobam odpovédnym zajistuje socidlni pracovnice, v pripadé jeji
nepfitomnosti pedagogicky pracovnik, a to pouze osobam uvedenym v souhlasu
OSPOD nebo jeho zmocnénci.

b) Uskutecnény kontakt s rodinou — zapisuje pracovnik DD, ktery je pfitomny. Tento
zapis provede do pfislusného formulare kontaktu s rodinou.

9.1 Navstévy déti

Navstévy v détském domové jsou s ohledem na organizaci umoznény po predchozi domluvé
se socialni pracovnici.

Navstévy je Zzddouci domluvit predem telefonicky zejména s ohledem na moZnou
nepritomnost ditéte a z dlvodu zabezpeceni pribéhu navstévy.

Navstévy probihaji v ndvstévni mistnosti. Navstévu v ostatnich prostorach détského domova
schvaluje reditel. Navstéva zakonnych zastupcli mlze probihat i mimo prostor DD. V tomto
pfipadé vyplni pedagogicky pracovnik potvrzeni pfedani ditéte.

Situace, Ze dité se nevrati v dohodnuty ¢as, mize byt vyhodnocena jako Uték a hlasena na
PCR.

Navstévy osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob v zafizeni |ze zakazat nebo prerusit
v pfipadé:

a) Jejich nevhodného chovani, které by nepfiznivé plsobilo na vychovu déti.
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9.2 Pisemné kontakty déti

Déti maji moznost psat dopisy (pohledy) a popf. vyuzivat elektronickou komunikaci ve svém
osobnim volnu. Obsah této pisemné nebo elektronické korespondence déti neni
monitorovan. Dosla i odeslana korespondence déti se eviduje neotevrena.

9.3 Telefonovani déti
Dité ma pravo na telefonicky hovor bez pritomnosti dalSich osob.

Telefonicky kontakt ze strany zakonnych zastupcl, osob odpovédnych za vychovu a osob
blizkych se mizZe uskutecnit kdykoliv, ale volajici musi brat ohled na organizaci dne pfislusné
rodinné skupiny, a strpét pripadnou okamzitou nedosazitelnost ditéte.

10 SPOLUSPRAVA DETi

Clenové spoluspravy jsou voleni skupinou za pomoci skupinového vychovatele.
Z kazdé rodinné skupiny je zvoleno jedno dité.

Z jednani se provadi zapis, ktery je podepsan vsemi pfitomnymi, s obsahem schiizky seznami
¢len spoluspravy celou rodinnou skupinu.

Pokud dojde k tomu, Ze ¢len spoluspravy svého postaveni zneuzije, popfipadé se dopusti
zavaziného kazeriského prestupku proti vnitfnimu fadu, je ze spoluspravy vyloucen a
nahrazen jinym ¢lenem skupiny.

Schlizky se konaji dle potieb Feditele a déti v DD. Reditel mdze podnéty ze schlizek
spoluspravy vyuZzit pro zpestfeni a obohaceni vychovné Cinnosti. S pfihlédnutim k podnétim
a pfipominkam spolusprdvy se sestavuji plany tydenni i celorocni.

11 PODMINKY ZACHAZENI DETIi S MAJETKEM ZARIZENi

Majetkem DD se rozumi:

majetek svéfeny do osobniho uzivani — vybaveni pokojli, vypocetni a audiovizudlni technika,
oSaceni, obuv, sportovni potfeby, hracky apod.

spolecny majetek — spolec¢né prostory, vstupy do budovy, schodisté, chodby, podlahové
krytiny, zdivo, dvere, hygienicka zafizeni, jidelna a jeji vybaveni, télocvi¢na, hristé, venkovni
plochy, oploceni apod.

K veskerému majetku DD jsou déti a zletilé nezaopatfené osoby DD (dale jen déti) povinny:
a) chovat se Setrng,
b) uzivat jej pouze k danému ucelu,
c) chranit jej prfed poskozenim, zni¢enim, ztrdtou nebo zcizenim,

d) bez svoleni vychovatele nebo jiné zodpovédné osoby jej nikomu nepUjcovat
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e) v prostorach DD a v osobnich vécech udrzovat poradek a Cistotu.

V pripadé zjisténého poskozeni nebo ztraty jsou déti povinny ihned toto nahlasit vychovateli
své rodinné skupiny nebo jiné zodpovédné osobé.

V pfipadé prokdzaného umysiného poskozeni nebo zcizeni majetku DD, zejména majetku
svéfeného détem do osobniho uZivani a nedodrzovani vySe uvedenych pravidel zachazeni
s majetkem DD je udéleno ditéti vychovné opatreni dle tohoto vnitfniho radu.

12 SMLUVNIi POBYT ZLETILYCH NEZAOPATRENYCH OSOB V
ZARIZENI

Socialni pracovnice informuje déti blizké dosazeni zletilosti o moznosti uzavfit smlouvu o
prodlouzeném pobytu v zafizeni. V ptipadé zajmu ditéte o prodlouzeny pobyt v zafizeni
nejpozdéji 1 meésic pred dosazenim zletilosti poda dité pisemnou zZadost tediteli zatizeni.
Podminky pobytu urci reditel ve spolupraci se skupinovymi vychovateli.

Zletilé nezaopatiené osoby jsou povinny dodrzovat dohodu o pobytu v détském domové a
dodrZovat vnitfni rad zafizeni.

Pfi opusténi détského domova jsou zletilé nezaopatiené osoby povinny pisemné nahlasit do
formulare propoustécich protokoll na jakém misté a na jak dlouho se budou zdrzovat mimo
détsky domov (adresa, telefonni spojeni).

V pfipadé Ze zletild nezaopatienad osoba si prodlouzi pobyt mimo zafizeni, je povinna
telefonicky informovat zafizeni s dostate¢nym predstihem.

Na zakladé poruseni smlouvy nebo vnitfniho fadu zafizeni mlze reditel détského domova
ukoncit smlouvu o pobytu zletilé nezaopatiené osoby.

13 POSTUP PRI PODAVANI A VYRIZOVANI ZADOSTI,
STiZNOSTi A NAVRHU REDITELI, PEDAGOGICKYM
PRACOVNIKUM ZARiZENI, DALSIM OSOBAM A
ORGANUM

Dité umisténé v zaFizeni ma pravo:

Obracet se zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky zafizeni a
poZadovat, aby podani adresovand pfisluSnym statnim organim, orgdndm uUzemni
samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem socidlné-pravni
ochrany déti, byla ze zafizeni odesldana v ndsledujici pracovni den po jejich odevzdani
pracovniklim zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu; tyto Zadosti, stiznosti, ndvrhy a podani
je zafizeni povinno evidovat v elektronické spisové sluzbé.

Pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem organu
socialné-pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské 3kolni inspekce, s pracovnikem
dozorujiciho statniho zastupitelstvi, ministerstva nebo orgdnu kraje, a to bez pfitomnosti
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dalSich osob. Pfi téchto navstévach zabezpeci DD vzdy prostor pro rozhovor bez pfitomnosti
dalSich osob.

Na pisemnou Zadost, stiznost ¢i navrh teditel ¢i jiny pedagogicky pracovnik, kterému je
podani urceno, odpovi ditéti pisemné do 30 dnl. Pisemny dotaz i pisemna odpovéd je
zaloZena do osobniho spisu ditéte. Pfedani odpovédi ditéti se déje vidy podpisem kopie
ditétem, ptip. svédkem.

Pokud dité pozada, aby bylo podani predano jinym orgdniim, pricemz nemuze z jakychkoliv
pfic¢in tak ucinit samo, DD mu poskytne postovni zndmku i adresu organu, kam je podani
urcéeno.

Podacim mistem vsech Zadosti, stiznosti a navrh( v zafizeni je kancelaf reditele, popfr.
zastupce reditele.

Pro anonymni podnéty z fad déti slouzi schranka dtvéry umisténa vedle sluzebny.

Se Zadostmi, stiznostmi a ndvrhy se mohou déti obracet na reditele bez jakéhokoliv ¢asového
omezeni, a to v pfipadé urgentniho pfipadu i mimo pracovni dobu, ve dny pracovniho klidu a
volna a ve svatek.

DD zajisti, aby v feSeni stiznosti nebyla zapojena osoba, ktera je predmétem stiznosti

O formalitach procesu stiznosti jsou déti informovany min. 2x ro¢né na spoluspravé.

14 PRAVA A POVINNOSTI OSOB ODPOVEDNYCH ZA
VYCHOVU

14.1 Zakonni zastupci ditéte maji pravo
a) Nainformace o ditéti, a to na zakladé své Zadosti,

b) vyjadfovat se k ndvrhu opatfeni zdsadni duleZitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li
nebezpedi z prodleni a na informace o provedeném opatreni,

¢) naudrzovani kontaktu s ditétem, nebrdni-li tomu zavazné okolnosti ohroZujici dité,
d) na poradenskou pomoc zafizeni ve vécech vychovné péce o dité,

e) pisemné pozadat reditele zafizeni o povoleni pobytu ditéte u osob podle § 23 odst. 1
pism. a) a b) zakona.

14.2 Zakonni zastupci maji zejména povinnost
e Pfipredani ditéte do DD predat dokumentaci uvedenou v §5 zdkona 109/02 Sb.,

e zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let pfi prevzeti z DD event. pisemné pozadat o
jiny postup,

e seznamit se s vnitfnim Fadem zafizeni a dodrZzovat jeho ustanoveni,

e oznamit bezodkladné DD podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se
zejména jeho zdravi a vychovy,
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e hradit naklady na zdravotni péci, IéCiva a zdravotnické prostfedky poskytnuté ditéti,
které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich
Zadost.

15 UHRADA NAKLADU NA PECI O DETI V ZARIZENI

15.1 Vydani rozhodnuti

Reditel zafizeni rozhoduje o vysi pfispévku na Uhradu péce poskytované détem nebo
nezaopatfenym osobam v zafizeni v reZimu vykonu statni spravy, tj. rozhodnutim ve
spravnim fizeni.
Administrativni ¢innosti spojené se spravnim fizenim cini socidlni pracovnice nebo jina
povérend osoba.

15.2 Zpusob odvolani

Proti rozhodnuti reditele zafizeni se Ize odvolat ve |hité do 15 dnd od jeho doruceni ke
Krajskému ufadu StredocCeského kraje — odboru Skolstvi, mladeze a sportu. Odvolani se
podava prostrednictvim feditele zafizeni.

16 POSTUP ZARIZENI PRI ZAJISTENI BEZPECNOSTI A
OCHRANY ZDRAVI

16.1 Opatreni zajistujici BOZ pfi vstupu cizich osob do zafizeni

Vchody do vSech budov jsou po cely den uzamceny. Cizimi osobami jsou vSichni kromé
zaméstnanc(l a déti v zafizeni.

Pracovnik, ktery vpousti ndvstévu do budovy zjisti Ucel navstévy, totoZnost a se souhlasem
dotceného pracovnika navstévu doprovodi do feditelny nebo navstévni mistnosti, kde se
navstéva zapiSe do knihy navstév.

Mozné vyjimky:
a) Firmy a femeslnici — je pfedevsim odpovédny udrzbar, dale pracovnik, ktery s firmou
jedna.

16.2 Podavani informaci

Informace poskytuje pouze feditel, zastupce freditele, socidlni pracovnik nebo osoba
povérena poskytnout konkrétni informace.

16.3 Predavani informaci mezi pedagogy v ramci prevence BOZ

a) Sluzbu konajici vychovatel, pecovatel, asistent pedagoga je povinen pred vykonem
své sluzby na pfislusné rodinné skupiné se dopredu sezndmit od kolegy od kterého
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prebird sluzbu sindividudlnimi potfebami déti, a to zejména zdravotnimi,
hygienickymi a organizacnimi.

b) Vychovatel, pecovatel, asistent pedagoga je povinen, vidy pfi predavani sluzby
kolegovi, jej informovat o vsech dulezitych skute¢nostech, tak aby byla zajisténa co
nejlepsi péce o svérené déti. Zejména pfri predavani sluzby kolegovi jej informuje o
vSech zdravotnich, hygienickych, organizacnich a dalSich potfebach jednotlivych déti,
které jsou dllezité pro spravny rozvoj jedince.

16.4 Seznameni déti s BOZP
Déti jsou poucovany nejméné 2x rocné o bezpecnosti a ochrané zdravi.

Pred kazdou sportovni, kulturni, pracovni a jinou akci (vylet, exkurze apod.) ¢i neobvyklou
situaci, kterda by mohla byt z hlediska bezpecnosti rizikova, provadi vychovatel zvlastni
pouceni déti (zapis do deniku rodinnych skupin).

16.5 Zdravotni péce a zdravotni prevence

Zakladni zdravotni i preventivni péci poskytuje détem obvodni détska a dorostova lékarka.
Déti navstévuji lékare vzdy v doprovodu zaméstnance DD. O druhu onemocnéni a podavani
lékl se vedou zaznamy. Za vedeni pomocné osobni dokumentace déti o jejich zdravotnim
stavu odpovida povéreny pedagog. Odborna vysetreni a dalsi péce je détem poskytovano na
zakladé doporuceni obvodni lékarky.

Zdravotni stav déti sleduji vychovatelé a dalSi zaméstnanci zafizeni v ramci rodinnych skupin.

Skupinovi vychovatelé maji pfehled o zdravotnim stavu déti, zajistuji akutni |ékafskou péci a
péci o nemocné. Dostupnou dokumentaci a dalsi poznatky ke zdravotnimu stavu
shromazduje povéreny pedagosg.

16.6 Pouzivani elektrospotiebici

Déti mohou pouzivat elektrospotiebice, jen se souhlasem pedagoga pfislusné rodinné
skupiny.

16.7 Zajisténi BOZ pri odchodu a prichodu déti ze zajmové Cinnosti

Déti, které navstévuji zajmovou ¢innost, si osobné na rodinné skupiné vyzvedne vedouci
zajmové cinnosti. Déti preda sluzbu konajici vychovatel pfislusné rodinné skupiny. Po
skonéeni zajmové cCinnosti preda vedouci zdjmové cCinnosti svérené déti osobné sluzbu
konajicimu vychovateli pfislusné rodinné skupiny.

16.8 Stanovisté prvni pomoci

Vybavené lékarni¢ky prvni pomoci jsou umistény na sluzebni mistnosti, rodinnych skupindch,
sborovné, télocviéné, kuchyni, cviéné kuchyni, Skolni dilné, pradelné a v dilné udribare.
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Doplriovani zajistuje povérena asistentka pedagoga na zadost spravce mistnosti nebo jiného
pracovnika.

Resuscitacni sada je umisténa v ndvstévni mistnosti.

17 KRIZOVE POSTUPY A PLANY V RAMCI BOZ

17.1 Prevence rizik p¥i pracovnich Cinnostech

a)

b)

c)

d)

Prevence rizik pfi pracovnich ¢innostech je zajistovana predevsim prislusnym sluzbu
konajicim zaméstnancem.

Pfed kaZzdou ¢innosti zvazi a vyhodnoti pfipadna rizika, dle potreby zajisti pouceni,
pfipadné zapis.

Déti jsou povinny dodrZet takto stanovend pravidla a plnit pokyny zaméstnancu
zafizeni.

Kazdé dité je povinno ihned ohlasit zjiSténé poskozeni zdravi své nebo jiného ditéte, a
to nejblizSimu zaméstnanci zafizeni.

17.2 Postup pri onemocnéni déti

a)

b)

V pfipadé zjisténé zmeény zdravotniho stavu, pfislusny pracovnik stav ditéte
vyhodnoti a ucini potfebnd opatreni, véetné zaznamu do formulare , O zdravotnim
stavu“, Pracovnici podilejici se na péci tyto zaznamy sleduji, nadale zdravotni stav
vyhodnocuji a v pripadé potreby méni opatieni spolu se zaznamem o zméné tak, aby
mohla byt dalSimi zajisténa kvalitni navaznost v péci.

Léky jsou détem podavany na zakladé pokyni Iékare, léky bez |ékafského predpisu
Ize podat, ale musi byt tento krok pisemné zaznamenan.

17.3 Zabezpeceni déti pri odvozu do nemocnice

V ptipadé odvozu ditéte do nemocnice:

a)

b)

Pracovnik, ktery dité doprovazi, se sezndmi s dostupnymi zdravotnimi Udaji a zajisti
pro néj osobni potifeby pro hospitalizaci.

Socialni pracovnice informuje zakonné zastupce, pfip. OSPOD o hospitalizaci ditéte.

17.4 Postup pri urazech déti a ohrozeni zdravi jedince

a)
b)
c)
d)
e)

Zajistit bezpecnost ostatnich déti.

Podani prvni pomoci.

Pfivolani rychlé lékarské sluzby pripadné Policie CR.

Neprodlené informovat reditele détského domova o vzniklé udalosti.

Neprodlené informovat zakonného zdstupce.
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V pracovni dny v ¢ase od 8:00 — 15:30 informuje o uddlosti zdkonného zdstupce
socidlni pracovnice détského domova. V ostatni dny a mimo pracovni dobu
socidlni pracovnice informuje zdkonné zdstupce vychovatel.

Kontakty na zdkonné zdstupce jsou aktualizovdny a vyvéseny na ndsténce
sluZebni mistnosti pro vychovatele. Viychovatel, ktery kontaktoval zdkonného
zdstupce ucini zdpis do vzdjemného sdéleni. V pripadé, Ze se zdkonného zdstupce
nepodari kontaktovat, ucini vychovatel taktéz zdpis do vzdjemného sdéleni.

f) Vyhotovit pisemny zdznam o celé udalosti.
g) Vyplnit formulaf ,Zaznam o Urazu”.

h) Skutky podléhajici ohladovaci povinnosti nahlasit Policii CR.

17.5 Postup v pripadé vzdaleni se pedagogického pracovnika

V pripadé naléhavé potieby vzdaleni se pedagogického pracovnika od déti, zajisti dohled nad
détmi po domluvé jiny zaméstnanec détského domova.

17.6 Lékarnicka prvni pomoci

Ve sluZzebni mistnosti je trvale umisténa lékarnicka prvni pomoci, pro vétsi pocet osob. Tato
Iékarnicka je opatfena papirovou plombou a je uzamcena. Kli¢ je umistén na bocni strané
lékarnicky (rezervni klic je umistén v nouzové cervené krabi¢ce u vchodu do sluzebni
mistnosti). Pokud bude tato |ékarnicka v pfipadé poskytnuti prvni pomoci vyuZita a
odplombovéana, musi byt o tom ucinén zapis do vzidjemného sdéleni, z dlvodu jejiho
doplnéni. Doplnéni je v kompetenci uréeného pedagoga.

Dale jsou na vSech rodinnych skupinach taktéz umistény lékarni¢ky prvni pomoci. Jejich
doplfiovani je v kompetenci skupinovych vychovateld.

17.7 Prenosny defibrilator

V pfipadé prvni pomoci, je prenosny defibrilator umistén na sluZzebni mistnosti pro
vychovatele.

17.8 Vydavani lékd

Léky jsou uzamceny v trezorech. Jedinou vyjimku tvofi léky vyZzadujici chlad, napfiklad
antibiotika, kterd mohou byt skladovana v lednici ve sluzebni mistnosti pro vychovatele.
Prfedepsanou medikaci skladuje a obhospodafuje uréeny pedagog. Medikaci déti vydava
pfislusny pedagog.
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18 OSTATNIi USTANOVENI

18.1 Pouzivani wifi sité

a) Wifisit je ve vSedni dny zapnuta od 15:00 — 20:00 hod.
b) Sobota a nedéle je wifi sit zapnuta od 12:00 — 20:00 hod.

c) Zduavodu distan¢niho vzdélavani je mozné pouzivani Wifi sité operativné upravit.

18.2 Pravidla uzivani mobilnich telefonu

Déti maji povoleno uzivani vlastnich mobilnich telefon pfi dodrzovani téchto pravidel:

a)

b)

Dobijeni kreditu si financuje dité samo ze svého kapesného nebo jinych prijmu.

Pedagogicky pracovnik muiZe omezit pouzivani mobilniho telefonu v dobé, kdy by se
mél jedinec vénovat jinym cinnostem, napftiklad ptipravé na vyucovani, stravovani,
v dobé prednasek, besed, terapeutickych Cinnosti a v dobé vecerky. V takovych to
pfipadech lze po jedinci poZzadovat vypnuti nebo ztlumeni mobilniho telefonu. Pokud
jedinec ani po opakovanych vyzvach odmitne ztlumeni nebo vypnuti mobilniho
telefonu, lze vtomto pripadé takovému to jedinci udélit opatfeni ve vychové (jako
opatreni ve vychové nesmi byt udéleno odebrani mobilniho telefonu, viz. bod c).

Odebrat jedinci mobilni telefon muzZe jen reditel zafizeni, a to v pfipadé jako predmét
ohrozujici vychovu a zdravy vyvoj jedince. V takovém to pfipadé je mobilni telefon
predan fediteli do docasné Uschovy. Reditel zafizeni je povinen vyplnit formula¥
odebrani mobilniho telefonu (priloha €. 3), ktery je souc¢asti osobniho spisu ditéte.

19 PRILOHY

Pfiloha ¢. 1:  Formulaf omezeni volnych vychazek

Pfiloha ¢. 2:  Formulaf opatfeni ve vychové (napf. zdkaz volnych vychazek)

Pfiloha ¢. 3: Formulaf odebrani mobilniho telefonu a jiné elekroniky

Pfiloha ¢. 4: Formulaf podnétu nepedagogického pracovnika k udéleni opatfeni ve vychové
Pfiloha ¢. 5: Pocet dnl zakazu volnych vychazek, dle véku jedince za jednotlivé prohiesky

v ramci opatreni ve vychové

Ptiloha ¢. 6:  Udéleni pozitivniho opatteni za prikladné usili
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Ptiloha €. 1: Formuldf omezeni volnych vychazek

C.J:

Détsky domov a Materska skola Ledce,

o 2 y Stredocesky kraj
prlspevkova organizace

273 05 Smecno datova schranka: 7efyd3v

tel.: 312517921 DDLKL@kr-s.cz www.ddledce.cz

OMEZENI VOLNE VYCHAZKY

Jméno a
prijmeni:

Dat. narozeni:

Rod. skupina:

Dlivody omezeni volné vychazky

Omezeni udélil:

Datum:

Podpis:

Seznamen:

Vyjadreni:

Datum:

Podpis:

Podpis reditele:

Datum:

Razitko
organizace
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Pfiloha ¢. 2: Formulaf opatfeni ve vychové (napf. zakaz volnych vychazek)

Détsky domov a Materska skola Ledce,

o : - Stredocesky kraj
prispévkova organizace

273 05 Smecno datova schranka: 7efyd3v

tel.: 312517921 DDLKL@kr-s.czc www.ddledce.cz

OPATRENI VE VYCHOVE

Jméno a prijmeni:

Datum narozeni:

Rodinna skupina:

Popis provinéni

Datum provinéni:

Cas provinéni:

Misto provinéni:

Zdravotni nasledky:

Skoda na majetku:

O jaky majetek se jednalo:

Vycisleni skody:

Specifikace provinéni

r ~r

Odkaz na zakonna ustanoveni nebo vnitini rad zarizeni:

33



Navrhované opatreni ve vychové

Navrh:

Navrhované opatieni ve vychové je dle zakona:

Zdavodnéni opatreni ve vychové:

Opatreni ve vychoveé udélil

Jméno a prijmeni:

Funkce:

Datum:

Podpis:

Opatreni ve vychové s jedincem projednal

Jméno a pfijmeni:

Funkce:

Datum:

Podpis:

Vyjadreni jedince k opatieni ve vychové

Jméno a pfijmeni:

S uvedenym opatrenim ve vychoveé jsem byl seznamen dne:

Podpis: jméno a prijmeni:

Vyjadreni jedince:

Podpis: jméno a pfFijmeni:

Datum:
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S uvedenym opatrenim ve vychoveé souhlasim nebo
nesouhlasim:

Podpis: jméno a prijmeni:

Datum:

Davody v pripadé nesouhlasu: -

Podpis: jméno a pfijmeni: -

Datum: -

Seznameni reditele détského domova

Jméno reditele Détského domova:

S uvedenym opatrenim ve vychoveé ¢;j:

Podpis:

S uvedenym opatienim ve vychoveé ¢j:

Datum:

Podpis: Razitko organizace:

Vyjadreni reditele o dalSim postupu v pfipadé nesouhlasu

jedince s navrzenym opatfenim ve vychové

Vyjadreni feditele: -

Datum: -

Podpis reditele: -

Razitko organizace: -

Seznamen: jméno a pfijmeni: -

Datum: -

Podpis -
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Ptiloha €. 3: Formular odebrani mobilniho telefonu a jiné elekroniky

Détsky domov a Materska skola Ledce,

G 2 - Stredocesky kraj
prispévkova organizace
273 05 Smecno datova schranka: 7efyd3v

tel.: 312517921 DDLKL@kr-s.czc www.ddledce.cz

ODEBRANiI MOBILNIHO TELEFONU A JINE ELEKTRONIKY

C.J:

Jméno a
prijmeni:

Dat. narozeni:

Rod. skupina:

Odebrany
predmeét:

Dlivody odebrani

Predmeét
odebral:

Datum:

Podpis:

Seznamen:

Vyjadreni:

Datum:

Podpis:

Podpis reditele:

Datum:

Razitko
organizace

36




Ptiloha €. 4: Formulaf podnétu nepedagogického pracovnika k udéleni opatireni ve vychové

Détsky domov a Materska skola Ledce,

T 2 - Stredocesky kraj
prispévkova organizace

273 05 Smecno datova schranka: 7efyd3v

' : * 4
\31" ,l tel.: 312517921 DDLKL@kr-s.cz www.ddledce.cz

vychové

Osoba, ktera podnét navrhuje

Jméno a pfijmeni:

Funkce:

Datum:

Podpis:

Jméno a prijmeni ditéte:

Rodinnéa skupina:

Popis provinéni

Datum provinéni:

Cas provinéni:

Misto provinéni:

Zdravotni nasledky:

Skoda na majetku:
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O jaky majetek se jednalo:

Vydisleni Skody:

Podnét je doru¢en vedeni détského domova, kde bude podnét zaregistrovan cislem
jednacim a nasledné vyhodnocen vedenim détského domova.

V pfipadé, Ze bude podan podnét na vétsi pocet déti, musi byt tento formular vypracovén na
kazdé dité zvlast.
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Priloha €. 5: Pocet dni zakazu volnych vychazek za jednotlivé prohiesky s prihlédnutim k véku jedince

Vék 7-9 10- 12 13-15 15-18
Pocet dnii zdkazu volnych vychazek | Dny | VR kap 5.2 Dny | VRkap5.2 Dny | VRkap5.2 Dny | VRkap5.2

1 a,b,c,h o 1 1 1

2 de f,n 2 a,b,c, h o 2 2

3 g il 3 de f,n 3 a,b,c, h o 3

4 ik 4 g il 4 d,e f,n 4 a,b,c, ho

5 m, p, t 5 i,k 5 g il 5 d,e f,n

6 m, p, t 6 j, k 6 g il
7 m, p, t 7 ik
8 m, p, t

Pokud dité porusi vice bodu vnitfniho radu (kap. 5.2), Ize dny zdkazu volnych vychazek séitat. Nesmi byt ovSsem prekrocen pocet dnll maximalniho mozného
poctu dnl zakazu volnych vychazek dané vékové kategorie. Celkovy pocet dnl zakazu volnych vychazek, Ize pedagogem individualné sniZit s prihlédnutim
k mentdlni sloZce jedince.

VR - kap. 5.2 Povinnosti déti s nafizenou ustavni vychovou

a) Dodrzovat stanoveny pofadek a Cistotu, i) neposkozovat cizi majetek,

b) chovat se slusné a tolerantné, j) neodcizovat cizi majetek,

c) plnit pokyny a pfikazy zaméstnancut zatizeni, k) neuzivat omamné psychotropni latky véetné tabaku,
d) dodrzovat misto a ¢as volnych vychazek, [) neuzivat vulgarnich slov,

e) bez védomi vychovatele neopoustét prostory rodinné skupiny, m) nepoutzivat fyzické nasili,



f)

g)
h)

dodrZovat ¢as ndvratu ze Skoly,
neopoustét détsky domov bez védomi vychovatele,
Setrné zachazet se svéfenymi vécmi,
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n)

dodrzovat zdsady slusného jednani s osobami, s nimiz pfichdzi do
s nimiZ pfichazi do styku v prostorach zatizeni a mimo néj,
dité ma povinnost v dobé prednasek, stravovani, besed, skolnich
povinnosti, terapeutickych ¢innosti a vecerky omezit pouzivani
mobilniho telefonu,
dodrzovat predpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, s
nimiz bylo fadné sezndmeno,
bez védomi feditele nevpoustét do prostor détského domova
(rodinné skupiny, detasovaného pracovisté atd.) cizi osoby (déti)



Ptiloha ¢. 6: Udéleni pozitivniho opatreni za prikladné usili

Détsky domov a Materska skola Ledce,

Sy X ; Stredocesky kraj
prlspevkova organizace

273 05 Smecno datova schranka: 7efyd3v

tel.: 312517921 DDLKL@kr-s.cz www.ddledce.cz

Pozitivni opatfeni ve vychovée
Jméno a pfijmeni:

Datum narozeni:

Rodinna skupina:

POPIS

NAVRHOVANA ODMENA

Jméno vychovatele, ktery pozitivni opatfeni udéluje:

Podpis:
Souhlasim: Mgr. Roman Pejsa, MBA

Podpis:

Jméno jedince, kterému je pozitivni opatieni udéleno (sezndmen):
Podpis:

Datum:
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