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1 CHARAKTERISTIKA A STRUKTURA ZARIZENI

1.1 Charakteristika zarizeni

Détsky domov Ledce byl zaloZen v roce 1955. Jedna se celkem o ¢tyfi budovy v empirovém
stylu, které byly postaveny na zacatku osmndctého a devatenactého stoleti. Détsky domov
ma své zazemi ve tfech budovach, kde je umisténo pét rodinnych skupin. Sestd rodinna
skupina je umisténa odloucené v detasovaném pracovisti zvaném ,Zamecek”. Kapacita
détského domova je 46 déti.

Matefska Skola je umisténa v objektu ,,Zamecek” samostatné.
Skola v nasem détském domové v soucasné dobé neni vyuZivana.

Hlavni Cinnosti détského domova je vychova a vzdélavani déti s nafizenou Ustavni vychovou,
predbéZnym opatfenim a realizace zakona ¢.109/2002 Sb., o vykonu Ustavni vychovy.

1.2 Organizacni struktura zarizeni
Organizace se sklada z téchto hlavnich soucasti:
a) Détsky domov
b) Zakladni Skola prakticka
c) Zakladni skola specialni
d) Skolnijidelna

e) Materska skola

1.3 Organizacni schéma

Organizacni schéma

Reditel
statutarni organ

.

Zastupce reditele

|

Vedouci Vedouci Psycholozka Vedouci UZetni
uéitelka MS vvchovatelka Skolni jidelny
b / l
Ucitelka Asistentky Vychovatelé Pecovatelky Socialni
M3 pedagoga pracovnice
Uklizecky Kucharky Pradlena Domovnik




1.4 Charakteristika jednotlivych soucasti zafizeni a jejich ukolu
1.4.1 Détsky domov

Détsky domov celorocné pecuje o svéfené déti s nafizenou Ustavni vychovou nebo
predbéznym opatfenim. Hlavni ¢innosti détského domova je vychovné vzdélavaci proces
jedince.

1.4.2 Zakladni Skola prakticka

Zakladni Skola prakticka zajistuje vychovu a vzdélavani déti s vyukovymi problémy, které
nejsou schopny uspésné zvladnout osnovy zakladni Skoly a které byly fadné diagnostikovany
v piisludnych SPC. V sou¢asné dobé neni ZS prakticka vyuZzivana.

1.4.3 Zakladni Skola specidlni

Zakladni Skola specialni vychovdva a vzdélava déti, které vzhledem k mentdlnimu postizeni
nejsou schopny zvladnout ucivo zdkladni Skoly nebo zakladni skoly praktické a které byly
Fadné diagnostikovany v pfislusnych SPC. V sou¢asné dobé neni ZS specidlni vyuzivéna.

1.4.4 Skolni jidelna

Skolni jidelna poskytuje stravovani pro déti umisténé v détském domové a zévodni
stravovani pro zaméstnance. Zajistuje také obédy a svaciny pro materskou Skolu.

1.4.5 Materska skola

Materska Skola poskytuje celodenni vychovu a vzdéldvani. Pfrednostné je uréena pro déti
z détského domova, ale mohou ji navstévovat i déti z béZznych rodin.

1.5 Personalni zabezpeceni

V zafizeni pracuji pedagogicti a nepedagogicti pracovnici. Pedagogickymi pracovniky jsou
ucitelé, vychovatelé, reditel zafizeni, zastupce feditele, vedouci vychovatel, asistenti
pedagoga. Nepedagogickymi pracovniky jsou socidlni pracovnik, pecovatelé, administrativni
a provozni zaméstnanci. Vychovatelé na rodinnych skupindch se zpravidla na sluzbach
stfidaji v systému dlouhého a kratkého tydne.

1.6 Organizacni zajisténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu

Spolupraci s osobami odpovédnymi za vychovu zajistuje predevsim socialni pracovnik a
feditel détského domova, a to zejména v pracovnich dnech od 9 do 15 hodin, poptipadé dle
domluvy. Pokud neni osoba odpovédnd za vychovu predem ohldasend, neni povinnosti
socialni pracovnice a feditele byt v dobé navstévy na pracovisti.

Pro spolupraci s osobami odpovédnymi za vychovu vyuZiva DD pfislusné organy socialné
pravni ochrany déti.
Opatreni zdsadni dllezitosti projednava se zakonnymi zastupci feditel zafizeni. Informace o

provedenych opatfenich tykajicich se ditéte oznamuje zdkonnym zdstupclm déti socialni
pracovnik.

Jedna-li se o akutni pfipad a socidlni pracovnik neni pfitomen, zdkonné zastupce informuje
neprodlené pedagogicky pracovnik.



O vSem se vzdy provede zaznam do dokumentace ditéte.

1.7 Spoluprace s prislusSnymi organy a dalSimi subjekty

Spolupraci s pfrislusSnymi organy, tj. se soudy, orgdny socidlné pravni ochrany déti,
dozorujicim statnim zastupcem a dalSimi subjekty zajistuje socialni pracovnik a teditel
détského domova. V téchto pripadech formu spoluprdce zpravidla uréuji tyto organy.

Vedeni détského domova a socialni pracovnik spolupracuji zejména s pracovniky oddéleni
socialné pravni ochrany déti povéfenych MU. Pfedmétem je zejména spoluprace v oblasti
informaci a péce o déti s nafizenou ustavni vychovou nebo predbéznym opatfenim z jejich
spadové oblasti, pomoc pfi realizaci kontaktG s vlastni rodinou ditéte.

Détsky domov vidy neprodlené informuje oddéleni ndhradni rodinné péce ptisluiného KU o
moznosti svéfeni konkrétniho ditéte do péstounské péce nebo do osvojeni.

Dalsimi institucemi jsou Skoly a Skolska zafizeni, které nase déti navstévuji. V kontaktu s nimi
jsou predevsim pedagogicti pracovnici, pfipadné zdstupce feditele a reditel.

2 POSTUP PRI PRIJIMANI, PREMISTOVANI, PROPOUSTENI
DETI A SEZNAMENIi SE S OSOBNI DOKUMENTACI DITETE

2.1 Pfijimani déti
Déti jsou do détského domova pfijimany na zdkladé rozhodnuti soudu. Dité je prevzato

feditelem zafizeni nebo zastupcem feditele pripadné socidlnim pracovnikem détského
domova.

Reditel détského domova rozhoduje o zafazeni jedince do pfisluiné rodinné skupiny.

Reditel nebo zastupce Feditele pfipadné socidlni pracovnik provadi vstupni pohovor s
ditétem obsahujici seznameni s vnitfnim fadem détského domova, pravy a povinnostmi
ditéte a reZimem zafizeni. Vstupni pohovor je provadén zplUsobem pfiméfenym véku a
rozumovym schopnostem ditéte.

2.2 Pfemistovani ditéte
Premistovani ditéte do jiného zafizeni je moiné jen na zakladé rozhodnuti soudu. Podnét
k premisténi jedince dava feditel zafizeni nebo organ socialné-pravni ochrany déti.

2.3 Propusténi ditéte
Propousténi ditéte mliZze nastat pouze v téchto pfipadech:

a) Skoncila platnost predbéiného opatreni, které nebylo soudem dale prodlouzeno —
dité si prebira rodi¢ nebo osoba odpovédna za vychovu osobné v zafizeni.



b) Uplynula doba, na kterou byla ustavni vychova nafizena, a nebyla soudem dale
prodlouZzena — dité si prebird rodi¢ nebo osoba odpovédnd za vychovu osobné
v zafizeni.

c) Ustavni vychova byla zru$ena soudem — dité si prebira rodi¢ nebo osoba odpovédna
za vychovu osobné v zatizeni.

d) Dité dosahlo zletilosti a zletild nezaopatfena osoba nepozadala o uzavieni smlouvy o
prodlouzeném pobytu — dité odchazi z détského domova samostatné.

e) Zletild nezaopatiend osoba pisemné pozadala o zruseni smlouvy o pobytu uzavienou
mezi ni a détskym domovem — dité odchazi z détského domova samostatné.

f) Skoncila platnost smlouvy o pobytu uzaviené mezi détskym domovem a
nezaopatienou osobou, nebo byla tato dohoda ukonéena — dité odchazi z détského
domova samostatné.

2.4 Zajistovani pomoci po propusténi ze zafizeni

Po propusténi nabizi zafizeni détem i osobdm odpovédnym za vychovu déti poradenskou a
pfipadné zprostfedkovatelskou ¢innost.

Ditéti je zajiStovana podpora a pomoc v souladu s cilem reintegrace ditéte do rodiny a
spolecnosti takto:

a) socidlné pravni — poradenstvi

b) spolutcast pfi jednanich na Uradech a institucich v ptipadé, Ze o to dité pozada

2.5 Seznameni se s osobni dokumentaci ditéte

Kazdy pedagogicky pracovnik véetné asistentll pedagoga a pecovatelll, ma povinnost se
seznamit s osobni dokumentaci nové pfrichozich déti, a to po predchozi domluvé se
socialnimi pracovnicemi zafizeni u kterych se danad dokumentace nachazi.

3 ORGANIZACE VYCHOVNE VZDELAVACICH CINNOSTI
V ZARIZENI

Organizace vychovnych ¢innosti se ridi témito dokumenty:

a) Vzdélavacim programem détského domova.

b) Planem vychovné vzdélavaci ¢innosti na pfislusny skolni rok.
¢) Tydennim planem cCinnosti.

d) Individudlnim planem rozvoje osobnosti.

e) Minimalnim preventivnim programem.

f) Standardy détského domova.
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3.1 Organizace vzdélavani déti

Déti se vzdélavaji ve Skole pfi détském domové a dale ve Skolach, které nejsou soucasti
détského domova. Skolni pFiprava probiha na jednotlivych rodinnych skupinach v souladu s
individudlnimi potfebami ditéte a na zékladé stanovenych cili programu rozvoje osobnosti.
Organizace vzdélavani se fidi vzdélavacim programem pro détsky domov, pldanem vychovné
vzdélavaci Cinnosti a tydennimi plany.

3.2 Organizace zajmovych Cinnosti
Zajmovou cinnost déti vyhledavaji a podporuji skupinovi vychovatelé s pfihlédnutim k
individudlnim potifebam a moZnostem ditéte.

3.3 Systém prevence patologickych jevu
V zafizeni je vypracovan ,,Minimdlni preventivni program* na pfislusny Skolni rok.

4 ORGANIZACE PECE O DETI V ZARIZENI

4.1 Zarazeni déti do rodinnych skupin
Déti jsou rozdéleny do 6 rodinnych skupin.

Zarazovani déti do rodinnych skupin je provadéno co nejcitlivéji s ohledem na stdvajici
strukturu rodinné skupiny a potreby ditéte. Dllezitym kritériem zarazeni ditéte do rodinné
skupiny jsou pribuzenské vztahy mezi détmi.

O rodinnou skupinu pecuji zpravidla dva vychovatelé a asistent pedagoga (pecovatel), ktery
zajistuje prevazné nocni sluzby.

4.2 Ubytovani déti

Déti jsou ubytovany v 6 rodinnych skupinach, s vlastnim socidlnim zafizenim, kuchynkou,
obyvacim pokojem a détskymi pokoji. Kazdé rodinné skupiné nalezi sklad. Kuchyrika je
vybavena zakladnim nadobim, béznymi kuchyrfiskymi spotrebici, jidelnim stolem a Zidlemi.
Obyvaci pokoje jsou vybaveny sedaci soupravou, televizorem a pripadné dalsi elektronikou.
Ke standardnimu vybaveni loZnice patfi lGzko ¢i palanda, ulozny prostor na lGzkoviny, psaci
stolek s zZidli a lampickou, skiin. Vétsi pokoje jsou vybaveny komodou.

Kazdé dité ma kdispozici uzamykatelny box. Rodinnd skupina je vybavena pocitaci
s internetovym pfipojenim.

4.3 Materialni zabezpeceni déti

Détem s nafizenou Ustavni vychovou nebo predbéinym opatfenim a nezaopatfenym
osobdm je v détském domové poskytovano plné primé zaopatreni.
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4.3.1 PIné pfimé zaopatieni
a) stravovani, ubytovani a oSaceni
b) ucebni potifeby a pomicky
c) uhrada nezbytné nutnych naklad( na vzdélavani
d) dhrada naklad(i na zdravotni péci (nehradi-li zdrav. pojistovna)
e) kapesné, osobni dary a vécnd pomoc pti odchodu zletilych ze zatizeni
f) dhrada ndkladd na dopravu do sidla Skoly
g) potieby pro vyuziti volného ¢asu a rekreaci
h) ndklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou ¢innost
i) naklady na soutézni akce a rekreace

Evidence o3aceni je vedena u kaZzdého ditéte zvlast skupinovymi vychovateli ve spolupraci
s asistenty pedagoga (pecovatel).

4.4 Financni prostredky déti

Ditéti je vyplaceno kapesné a je u néj prohlubovan vztah k jeho osobnimu vlastnictvi a péce o
néj.

Sirot¢i diichody pobird zvlastni prijemce a jsou vypldceny Ceskou spravou socidlniho
zabezpeceni na Ucet détského domova nebo na Ucet zvlastniho prijemce.

Ze sirot¢iho dichodu je dité povinno prispivat na Uhradu prispévku na péci. Vysi prispévku
stanovuje feditel formou rozhodnuti. Zbyvajici ¢ast sirotéiho dichodu je ditéti ukladana nebo
ji 1ze po schvdleni skupinovymi vychovateli a feditelem Cerpat dle individudlnich potfeb a
zajmU ditéte.

Vyzivné je pfijmem ditéte. Je uréeno pro cerpdani dle individudlnich potfeb a zajma ditéte.
Nevycerpana finanéni ¢astka se pfi odchodu z détského domova vyplaci ditéti nebo jeho
zakonnému zastupci.

4.5 Systém stravovani

Stravovani v détském domové je zajistovano ve 3kolni jidelné détského domova, rodinnych
skupindch a ddle ve skolnich jidelnach prislusnych skol, které déti navstévuiji.

V jednotlivych rodinnych skupinach détského domova je pfiprava jidel zajistovana v uréenych
dnech pedagogickymi pracovniky a za pomoci déti obdobné jako v rodiné.

Pro déti je zajistén pitny rezim.
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4.6 Postup v pripadé docasného omezeni nebo preruseni poskytovani péce v
zarizeni

K preruseni poskytovani péce v détském domové muze dojit v jen ve zcela vyjimecnych
situacich, a to v pfipadé uvaleni vazby na dité nebo vykonu trestu odnéti svobody ditéte,
které patfi do evidence détského domova. V tomto pfipadé détsky domov neposkytuje ditéti
plné pfimé zaopatreni.

K do¢asnému omezeni poskytované péce v détském domové mulZe dojit v pripadé
hospitalizace ditéte. Z poskytovaného pfimého zaopatreni (Zak. 109/2002 Sb., § 2, odst. 7)
pozbyva docasné ucinnosti stravovani, ubytovani, ¢astecné oSaceni a Uhrada naklad( na
dopravu do sidla Skoly. Z odst. 9 stejné pravni normy pak pozbyvaji u¢innosti vdechny body.

Pokud je pobyt ditéte v DD prerusen dle zakona 109/2002 Sb. §23 odst.1 pism. a) pobyt
ditéte mimo zafizeni odpovida za pInéni plného pfimého zaopatfeni osoba, u které dité
pobyva.

4.7 Postup v pripadé utéku ditéte ze zarizeni

Pokud se dité nedovolené vzdali z plsobeni pedagogického pracovnika nebo se nevrati ve
stanoveny ¢as z mista volné vychdazky, pfipadné skoly, tak tento pracovnik okamzité provede
vyhodnoceni situace s pfihlédnutim k moznym rizikim. Pokud ani bezprostiedni patrani dité
neodhali, povaZuje se tento skutek za Uték a musi byt ihned telefonicky ozndmen Policii CR,
fediteli détského domova a zakonnym zastupclim. PfislusSnym pedagogickym pracovnikem je
vyhotoven , Protokol o utéku” vCetné kopie. Origindl je pro potreby policie. Kopie protokolu
odevzda pracovnik socialni pracovnici, kterd o utéku informuje soud a OSPOD.

Po zadrZeni ditéte na Utéku je postupovano ve spolupréci s Policii CR a dle pokynd feditele.

Oprdvnénd osoba k prevzeti ditéte po jeho vypatrani je uréena feditelem dle aktudlni
situace.

Za Uték se po dohodé s OSPOD a Policii CR povazuje téZ nevraceni ditéte z pobytu v rodiné &
navstévy zakonného zdstupce. V tomto piipadé je postupovano dle pokyn( Policie CR.

Po navratu ditéte do détského domova provede metodik prevence s ditétem pohovor.

Dojde-li v pribéhu pobytu u osob odpovédnych za vychovu k Utéku ditéte, osoba odpovédna
za vychovu je povinna tuto skuteénost neprodlené ohlasit Policii CR a vedeni détského
domova.

5 PRAVA A POVINNOSTI DETI

5.1 Prava déti s narizenou ustavni vychovou
a) Na zajisténi plného pfimého zaopatreni,
b) na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti,
c) narespektovani lidské distojnosti,

d) na spolecné umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve vyvoji
a vztazich sourozencd,
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e)

f)

g)

h)

j)

k)

p)

q)

na vytvareni podminek pro dosazeni vzdélani a pro pfipravu na povolani v souladu s
jeho schopnostmi, nadanim a potfebami,

na svobodu naboZenstvi, pfi respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za
vychovu usmérnovat dité v mire odpovidajici jeho rozumovym schopnostem,

byt sezndmeno se svymi prdvy a povinnostmi, radit se se svym obhajcem nebo
opatrovnikem, ustanovenym pro fizeni podle zvlastniho zakona, bez pritomnosti
tfetich osob, a za timto ucelem pfijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho
obsahu,

Ucastnit se Cinnosti a aktivit zafizeni organizovanych v ramci vychovného programu s
vyjimkou zdkazu ¢i omezeni v ramci opatfeni ve vychové, stanovenych timto
zakonem,

obracet se se Zadostmi, stiznostmi a ndvrhy na reditele a pedagogické pracovniky
zafizeni a poZadovat, aby podani adresovana pfislusSnym statnim organiim, organtim
Uuzemni samospravy a pravnickym a fyzickym osobdm, jsou-li povéreny vykonem
socidlné-pravni ochrany déti, byla ze zafizeni odeslana v nasledujici pracovni den po
jejich odevzdani pracovniklim zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu; tyto Zadosti,
stiznosti, ndvrhy a poddni je zafizeni povinno evidovat,

vyjadfit svlj ndzor na zamyslena a provadénad opatreni, kterd se ho dotykaji, nazorim
ditéte musi byt vénovana patficnd pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové
vyspélosti,

pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem
orgdnu socidlné-pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské 3kolni inspekce,
ministerstva nebo orgdnu kraje, a to bez pritomnosti dalSich osob,

byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadiovat,
na informace o stavu svych uspor ¢i pohledavek,

na udrZovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dalSimi blizkymi
osobami za podminek stanovenych timto zakonem, a to formou korespondence,
telefonickych hovor( a osobnich navstév,

pfijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika i navstévy osob, které
nejsou uvedeny v pismenu n); pedagogicky pracovnik navstévu nepftipusti, pokud byly
ditéti zakdzany nebo omezeny navstévy podle §21 odst. 1 pism. e) nebo pokud
navstéva ohrozuje zdravi nebo bezpecnost,

opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zatizeni za ucelem
vychazky, pokud se jedna o dité starsi 7 let véku, pokud nedoslo k zdkazu nebo
omezeni v ramci opatfeni ve vychové stanovenych timto zakonem,

na podporu a pomoc po ukonceni pobytu v zafizeni v souladu s cilem reintegrace
ditéte do rodiny a spolecnosti.

5.2 Povinnosti déti s narizenou ustavni vychovou

a)

Dodrzovat stanoveny poradek,
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b) chovat se slusné a tolerantng,

c) plnit pokyny a ptikazy zaméstnancU zafizeni,

d) dodrzovat misto a c¢as volnych vychazek,

e) bez védomi vychovatele neopoustét prostory rodinné skupiny,

f) dodrzovat ¢as navratu ze Skoly,

g) neopoustét détsky domov bez védomi vychovatele,

h) Setrné zachdazet se svéfenymi vécmi,

i) neposkozovat cizi majetek,

j) neodcizovat cizi majetek,

k) neuzivat omamné psychotropni latky véetné tabaku,

[) neuzivat vulgarnich slov,

m) nepoutzivat fyzické nasili,

n) dodrzovat zdsady slusného jednani s osobami, s nimiz prichazi do styku v prostorach
zafizeni a mimo néj,

o) dodrzovat predpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, s nimiz bylo fadné
sezndmeno,

p) poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych pfijmech,

g) predat do uschovy na vyzvu feditele predméty ohroZujici vychovu, zdravi a
bezpecnost; doba Uschovy téchto predmétld nesmi presahnout dobu pobytu ditéte v
zafizeni a pfi jeho ukonceni musi byt tyto pfedméty ditéti nebo osobé odpovédné za
vychovu vydany,

r) podrobit se na vyzvu feditele zafizeni vysSetteni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo
jinou navykovou latkou. je-li pro vySetfeni tfeba odebrat krev, je dité povinno strpét,
aby mu lékaf nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni
spojeno s nebezpecim pro jeho zdravi.

6 SYSTEM HODNOCENI DETI

6.1 Poruseni povinnosti vnitrniho radu

Za prokazané poruseni povinnosti vymezenych vnitinim fadem, mlze byt ditéti reditelem
zafizeni na navrh pedagogického pracovnika uloZeno opatfeni ve vychové dle zdkona
109/2002 Sb. §21.

6.2. Opatreni ve vychové

Opatfeni ve vychové navrhuje pouze pedagogicky pracovnik (asistent pedagoga,
vychovatel, vedouci vychovatel, zastupce reditele, feditel).

Opatreni ve vychové navrhuje a vypracuje pedagog, ktery dany prohresek zjisti.
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Nepedagogicky pracovnik miZe dat podnét k udéleni opatfeni ve vychové, a to vidy
pisemnou formou (speciadlni formulaf pro nepedagogické pracovniky ptiloha ¢. 4). Podnét

nasledné preda vedeni détského domova k projednani.

Postup v pripadé navrhu opatfeni ve vychové

Pedagogicky pracovnik ihned projedna prestupek.

Pedagog navrhne vychovné opatieni dle zdkona ¢. 109/2002 Sb. § 21.

Ucini o tom zapis (formuldr k tomu urceny).

Seznami jedince s ndvrhem opatreni ve vychové (Ukon je soucasti formulare).
Navrzené vychovné opatieni preda rediteli ke schvaleni.

Schvdlené vychovné opatfeni neprodlené pfeda socidlni pracovnici k zaloZeni do
osobni slozky ditéte.

Socialni pracovnice nasledné pridéli prislusSnému opatreni ve vychové Cislo jednaci.

Vsechna udélend opatfeni ve vychové podléhaji kontrole pfislusSného statniho
zastupitelstvi.

Skutky podléhajici poruseni zékona jsou nahlaseny Policii CR.

Poznamka:

Formuldr opatreni ve vychové pro pedagogické pracovniky je v priloze ¢. 2.

Formuldr pro udéleni podnétu k udéleni opatreni ve vychové pro nepedagogické pracovniky je

v priloze ¢. 4.

6.3 Prikladné usili

Za prikladné Usili a vysledky pfi pInéni povinnosti nebo prikladny ¢in mlze byt ditéti
feditelem na navrh vychovatele:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

prominuto predchozi opatfeni za poruseni povinnosti,

udélena vécna nebo financni odména s prihlédnutim k finanénim moznostem DD,
povolena mimoradnd navstéva kulturniho zafizeni,

povolena mimoradna vychazka,

povolena mimoradnda navstéva

pfizndna jind osobni vyhoda.

6.4 Kapesné

Vyse kapesného se stanovi v souladu s platnou pravni Upravou zakona 109/2002 Sb. § 31. a
nafizeni vlady ¢. 460/2013.
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Vyse kapesného je feditelem urcéena na horni hranici. Kapesné lze snizit maximalné na dolni
hranici. Pokud dojde k jakémukoli sniZzeni kapesného, a to i bez dosazeni dolni hranice, musi
se vypracovat formuldr opatfeni ve vychové (viz. pfiloha ¢. 2), ktery podléhd kontrole
statniho zastupitelstvi a je souc¢asti osobniho spisu ditéte.

Tuto formu opatreni ve vychové vidy udéluje a vypracovava skupinovy vychovatel ptislusné
rodinné skupiny na konci mésice pfi stanovovani vyse kapesného na dalsi mésic.

Vyse kapesného cini za kalenddrni mésic:
a) 40 az 60 K¢, jde-li o dité do 6 let véku,
b) 120 az 180 K¢, jde-li o dité od 6 do 10 let véku,
c) 200 az 300 K¢, jde-li o dité od 10 do 15 let véku,

d) 300 az 450 K¢, jde-li o dité od 15 let nebo nezaopatienou osobu.

Denni vySe kapesného je vynasobena poctem dni, za které kapesné nalezi. Kapesné nendlezi
za dny:

a) po které neni ditéti nebo nezaopatiené osobé poskytovano plné pfimé zaopatreni
b) pokud je dité na utéku
c) pokud je dité ve vykonu trestu odnéti svobody nebo ve vykonu vazby

Vysledna ¢astka se zaokrouhluje na desetikoruny smérem nahoru.

6.4.1 Postup vyplaty kapesného:

Skupinovy vychovatel stanovi do konce mésice vysi kapesného pfislusSnym détem pro
nasledujici mésic.

Dokument prfedd ke schvaleni a nasledné je mu vyplacena v pokladné détského domova
prislusna ¢astka.

Z vychovnych dlvodi a jako prevence patologickych jevi maji déti kapesné uschovano
v trezoru u vychovatele a vedou si evidenci.

6.5 Osobni dary

Vyse osobnich dar( se stanovi v souladu s platnou pravni Gpravou (§ 32 zakona ¢. 109/2002
Sb. a Nafizeni vlady 460/2013).

Konkrétni vysi a podobu daru navrhuje vychovatel dané rodinné skupiny, schvaluje feditel
zafizeni.
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PrileZitost Vékova kategorie

do 6 let 6-15 let nad 15 let
narozeniny do 400 K¢ do 550 K¢ do 600 K¢
jmeniny do 150 K¢ do 200 K¢ do 260 K¢
Vanoce do 500 K¢ do 650 K¢ do 800 K¢
vyborné skolni vysledky, vyznamenani, pochvaly, | do 240 K¢ do 240 K¢ do 240 K¢
Uspésné ukonceni studia
vyrazny kladny projev chovani, nezistna pomoc, do 250 K¢ do 300 K¢ do 350 K¢
vyborna reprezentace DD
Velikonoce, Mikulds do 200 K¢ do 200 K¢ do 200 K¢
CELKEM 1.740 K¢ 2.140 K¢ 2.450 K¢

Osobni dar mGze byt vécny nebo financni, pfi volbé zalezi na posouzeni jednotlivych pripadd
a na pfinosu daru pro dité.

Pfi vyznamnych osobnich pftilezitostech ditéte se naklady na ndkup potravin zvysuji celkové o
300 K¢ na jedno dité v kalendarnim roce. Tato ¢astka je ¢erpana formou obcerstveni.

6.6 Vécna pomoc

Vyse vécné pomoci se stanovi v souladu s platnou pravni Gpravou (§ 33 zakona ¢. 109/2002
Sb. a Narizeni vlady 460/2013).

Ditéti, jemuz byl ukoncen pobyt v zafizeni z divod( uvedenych v § 24 odst. 5 pism. b) a c)
zakona ¢. 109/2002 Sb. a zletilym osobam, kterym byla ukon¢ena dohoda o pobytu se podle
jejich skuteéné potreby v dobé propousténi poskytne vécnd pomoc nebo jednorazovy
penézity pfispévek do maximalni hodnoty 25.000 K¢ podle nasledujicich hledisek:

a) chovani jedince po dobu pobytu v détském domové

b) doba setrvani ditéte v DD

c) prijmy ditéte (aktudlni zGstatek na bézném uctu)

d) kam dité odchazi (do rodiny, samostatné bydleni, startovaci byt atd.)

Navrh na vécnou pomoc nebo penézity prispévek predkladaji skupinovi vychovatelé rediteli
DD, ktery navrh vyhodnoti.

6.7 Obecna kritéria pro hodnoceni déti

Vychovatelé provadi spolu s détmi kazdy vecer vyhodnoceni. Pfi hodnoceni bere vychovatel
ohled na vék jedince, individualni moznosti a schopnosti kazdého ditéte.

Bodova stupnice je v rozmezi 0-20 bodd, s tim, Ze vychozi pocet bodu je 10, od této skaly se
body za prohiesky odcitaji nebo za prikladné Ciny pricitaji. Tento hodnotici systém je stejny
pro vsechny rodinné skupiny. Kazdodenni hodnoceni déti (bodovani) je zaznamendvano do
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zvlastnich sesitl. Bodovani se netyka odloucené rodinné skupiny ,Zamecek” 6. rodinna
skupina (dospivajici divky).

Pfi hodnoceni bere vychovatel na zretel:

a) PInéni skolnich povinnosti: Skolni pfiprava, aktivita pfi vyucovani, poradek
v aktovce, poznamky, ztrata a ni¢eni pomucek.

b) Vztah k dospélym, k détem: slusnost, ochota, kamaradské chovani, zdvofilost ke
véem osobdm, spravné oslovovani, zdraveni.

c) Vztah ke zdravi: koureni, alkohol, vhodné oblékani (ro¢ni obdobi).

d) Vztah k majetku svému, cizimu i spole€nému: Setrné a ohleduplné zachazeni,
neposkozovani, nezcizovani.

e) DodrZovani pokynt a pfedpisti BOZ
f) Plnéni povinnosti na rodinné skupiné: sluzba, uklid.

g) Osobni hygiena: dodrzovani hygienickych pravidel, udrzovani pradla, odevzdavani
pradla, noseni ciziho obleceni, poradek ve svych vécech

h) Chovani: vulgarni vyrazy a gesta, |hani, kradeZe, chovani na verejnosti a
v obchodech. Kazen pfi akcich v DD i mimo domov.

i) Dodrzovani predem sjednanych pravidel: dbani pokynli dospélého, svévolné
opousténi RS, dodrZeni stanoveného mista pfi volné vychdzce, pozdni pfichod
z vychazky.

j) Osobni nasazeni a iniciativa

k) Reprezentace zafizeni

[) Pochvaly

m) Vyrazné zlepSeni oproti minulému obdobi

n) Skolni Gspé$nost

7 ORGANIZACE DNE

7.1 Stravovani

a) Snidané: vydava se ve skolni jidelné od pondéli do patku a probihd na rodinnych
skupindch. Soboty, nedéle, statni svatky a prazdniny probiha snidané na rodinnych
skupinach — vychovatelé zajistuji samostatné.

b) Obédy: déti navstévujici Skoly mimo détsky domov se zpravidla stravuji ve Skolnich
jidelnach danych Skol. Soboty, nedéle, statni svatky a prazdniny probihaji obédy na
rodinnych skupinach — vychovatelé zajistuji samostatné.

c) Svacina: vydava se ve skolni jidelné od pondéli do patku a probihd na rodinnych
skupinach. Soboty, nedéle, statni svatky a prazdniny probiha svacina na rodinnych
skupinach — vychovatelé zajistuji samostatné.
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d) Vecere: vydava se ve skolni jidelné. Ve stfedu a ve Ctvrtek si rodinné skupiny vafri
vecefi sami ze surovin, které obdrzi ve Skolni jidelné. Pondéli, utery a patek jsou jiz
hotové veclere vydané ze skolni jidelny. Soboty, nedéle, statni svatky a prazdniny si
vari vecere jednotlivé rodinné skupiny samostatné.

e) Rodinna skupina (€.6) ,Zamecek“: vSechny stravovaci procesy fidi samostatné bez
pomoci skolni jidelny détského domova. Déti si samostatné nakupuiji a vafi.

f) Déti navstévujici materskou skolu pri détském domové se stravuji v ramci organizace.

7.2 Budicek

PO -PA Dle rozvrhu a potieb déti
SO, NE, PRAZDNINY, SVATKY 8:00 - 9:00 hod.
7.3 Vecerka
Vékova kategorie PO -PA SO, NE, PRAZDNINY, SVATKY
3-5 let 19:30 hod. 20:15 hod.
6-9 let 20:00 hod. 21:00 hod.
10-14 let 21:00 hod. 21:30 hod.
15-18 let 21:30 hod. 22:00 hod.
Nad 18 let Dle domluvy Dle domluvy

7.4 Organizace dne
Jednotliva témata denniho rozvrhu jsou ¢lenéna do péti oblasti:
1. Priprava na vyucovani a rozumova vychova
2. Zajmova cinnost
3. Pracovni ¢innost
4. Odpocinkova cinnost
5. Hygiena.

Tyto témata se rozepisuji do tydennich planu (soucdst denikl rodinnych skupin) ptislusného
Skolniho roku. Je v kompetenci kazdé rodinné skupiny, kolik ¢asu stravi pfi realizaci
jednotlivé oblasti denniho rozvrhu. Vidy je tfeba prihlédnout k véku déti, mentalni Urovni,
poctu déti na rodinné skupiné a potifebam jedince.
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7.5 Odchod a pfichod déti z MS pfi détském domové
Déti jsou odvadény do budovy ¢.p. 81 (Zdmecek) odloucené pracovisté détského domova.
Déti odvadi predem uréeny zaméstnanec nocni sluzby.

Déti z materské skoly se vraceji do détského domova do 16:00. Déti jsou vyzvednuty a
pfivedeny osobné vychovatelem détského domova, ktery je odvede na pfislusné rodinné
skupiny.

7.6 Odchod a prichod déti ze zajmovych krouzkdi

Vedouci zajmového krouzku si vybrané déti osobné vyzvedne v zafizeni détského domova
v prostorach rodinnych skupin a poté si déti odvede na zajmovy krouZek. Déti predavaji
osobné vychovatelé.

Vedouci zajmového krouzku po skoncéeni zajmové ¢innosti, osobné preda déti vychovateliim
v prostorach rodinnych skupin.

8 POBYT DETI MIMO ZARIZENI

8.1 Volné vychazky

Vychazkou se rozumi pravo ditéte starSiho 7 let na traveni volného ¢asu mimo zatizeni
(zdkon 109/2002 Sb., odstavec 1, pismena p.) kdy mlzZe, samostatné opustit se souhlasem
pedagogického pracovnika zafizeni. Misto, rozsah a pravidla pohybu ditéte jsou dohodnuta
mezi ditétem a pedagogickym pracovnikem. Pedagogicky pracovnik vychazi pfi dohodé z
psychické vyzralosti ditéte a jeho schopnosti bezproblémové realizace vychazky. Vychazka je
zaznamenana do deniku rodinnych skupin.

8.2 Mimoradné vychazky

Vychdzka udélend jako odména za pftikladné usili a vysledky pfi plnéni povinnosti nebo
pfikladny ¢in v ramci systému hodnoceni.

Délku a misto mimoradné vychazky urcuje pedagogicky pracovnik, ktery prihlédne ke vSem
okolnostem.

8.3 Omezeni volnych vychazek

Omezeni volné vychazky je omezeni mista a doby traveni volného ¢asu jedince. Omezit
volnou vychazku miZe jen pedagogicky pracovnik. Pokud k omezeni volné vychazky dojde, je
pedagogicky pracovnik povinen pisemné zpracovat k tomu uréeny formular, ktery je v pfiloze
€. 1 vnitfniho fadu. Omezeni volné vychazky je soucasti osobniho spisu ditéte.
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8.4 Zakaz volnych vychazek

Zakaz volné vychazky udéluje pedagogicky pracovnik. Zakaz volné vychdzky podléhd opatreni
ve vychové. Pokud kzakazu volné vychazky dojde, je pedagogicky pracovnik povinen
pisemné zpracovat ktomu urceny formuld¥, ktery je v pfiloze ¢. 2 vnitfniho fadu. Zakaz
volnych vychazek se mlze udélit nejdéle po dobu 14 dnl. Délku zakazu volnych vychazek
udéluje pedagogicky pracovnik s pfihlédnutim k véku ditéte, jeho mentalni vyspélosti a
druhu provinéni. Zakaz volné vychazky je soucasti osobniho spisu ditéte.

8.5 Pobyt u rodicu a jinych osob
Prakticky a administrativné tento proces koordinuje socialni pracovnice.

Dle § 26 odst. 1 pism. e) zdkona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisi ma zakonny
zastupce pravo pisemné pozadat reditele zafizeni o povoleni pobytu ditéte podle § 23
odst.1 pism. a) zakona ¢. 109/2002 Sb.

Je Zadouci projevit svij zajem vcas, alespon 3 dny pred planovanym pobytem.

v

Dle § 23 odst.1 pism. a) zdkona ¢. 109/2002 Sh., ve znéni pozdéjsich predpist je reditel
zafizeni oprdvnén v zajmu Uspésné vychovy déti povolit ditéti za podminek stanovenych v §
30 zdkona ¢.359/1999 Sb. v pozdéjsim znéni pobyt mimo zafizeni. Podminky:

a) Reditel zafizeni po predchozim pisemném souhlasu obecniho Ufadu obce s
rozsifenou pusobnosti, povoli pobyt u rodi¢l, poptipadé u jinych fyzickych osob, a to
nejvyse v rozsahu 14 kalendafnich dnt pFi prvnim pobytu u téchto osob. Tato doba
muZe byt prodlouzena na zakladé pisemného souhlasu obecniho urfadu obce s
rozsirenou plisobnosti.

b) Dité lze predat pouze osobé uvedené na souhlasu obecniho Ufadu obce s rozsifenou
pUsobnosti nebo osobé s plnou moci, a to po vyplnéni, propoustéciho protokolu”.

c) Dle § 23 odst. 1 pism. h) zakona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu je
feditel zafizeni opravnén povolit détem starSim 15 let cestovat do mista pobytu bez
dozoru. Pfredpokladem je Uzka spoluprace.

d) Dle § 26 odst. 2 pism. b) zakona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisti maji
zakonni zastupci povinnost zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let, popfipadé
pozadat pisemné v této véci o jiny postup.

e) Dle § 23 odst. 1 pism. d) zakona €. 109/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisi ma
feditel zafizeni pravo pobyt zrusit — jestlize se dité radné nechova nebo péce o néj
neni dostatecné zabezpeCena nebo doslo-li ke zméné davodl pro néz byl pobyt
mimo zaftizeni povolen.

f) Odjezd déti ze zatizeni (prvni den terminu uvedeného na souhlasu s pobytem) je
mozny az po skonéeni vyuéovani.

Uddlosti, které znemoziuji navrat ditéte do détského domova jsou odpovédné osoby
povinny telefonicky oznamit.

Dojde-li v prlibéhu pobytu u osob odpovédnych za vychovu k Utéku ditéte, osoba odpovédna
za vychovu je povinna tuto skuteénost neprodlené ohlasit Policii CR.
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Propousténi a navraty zajistuje uréeny pracovnik. Mimoradné terminy zajistuje prislusny
pedagogicky pracovnik s ohledem na jeho dalsi pracovni povinnosti.

9 KONTAKTY DETi S RODICI A DALSIMI OSOBAMI

Kontakty déti s rodi¢i koordinuje socidlni pracovnice ve spolupraci s pfisluSnym
pedagogickym pracovnikem.

a) Predani déti osobam odpovédnym zajistuje socialni pracovnice, v pripadé jeji
nepritomnosti pedagogicky pracovnik, a to pouze osobam uvedenym v souhlasu
OSPOD nebo jeho zmocnénci.

b) Uskutecnény kontakt s rodinou — zapisuje pracovnik DD, ktery je pritomny. Tento
zapis provede do pfislusného formulare kontaktu s rodinou.

9.1 Navstévy déeti

Navstévy v détském domové jsou s ohledem na organizaci umoznény predevsim v patek od
13 do 18 hodin a v nedéli od 15 hodin do 18 hodin. Navstévu mimo tuto dobu Ize domluvit se
socialni pracovnici a povoluje ji feditel détského domova.

Navstévy je Zddouci domluvit predem telefonicky zejména s ohledem na moZnou
nepritomnost ditéte a z dlvodu zabezpeceni prlibéhu navstévy. Navstévu v ndvstévni dny
zajistuje urceny pracovnik, mimoradné terminy zajistuje prislusny pedagogicky pracovnik
s ohledem na jeho dalsi pracovni povinnosti.

Navstévy probihaji v ndvstévni mistnosti. Navstévu v ostatnich prostorach détského domova
schvaluje reditel. Navstéva zakonnych zastupct mlze probihat i mimo prostor DD. V tomto
pfipadé vyplni pedagogicky pracovnik potvrzeni predani ditéte. Navstévy ostatnich osob
mimo DD mohou probihat jen se souhlasem zakonného zdastupce. Situace, Ze dité se nevrati
v dohodnuty ¢as, m(iZze byt vyhodnocena jako Gték a hlasen a na PCR.

Navstévy osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob v zafizeni Ize zakazat nebo prerusit
v pfipadé:

a) Jejich nevhodného chovani, které by nepftiznivé plsobilo na vychovu déti.

9.2 Pisemné kontakty déti

Déti maji moznost psat dopisy (pohledy) a popf. vyuzivat elektronickou komunikaci ve svém
osobnim volnu. Obsah této pisemné nebo elektronické korespondence déti neni
monitorovan. Dosla i odeslana korespondence déti se eviduje neoteviena.

9.3 Telefonovani déti

Dité ma pravo na telefonicky hovor bez pritomnosti dalSich osob.

23



Telefonicky kontakt ze strany zakonnych zastupcli, osob odpovédnych za vychovu a osob
blizkych se muze uskutecnit kdykoliv, ale volajici musi brat ohled na organizaci dne pfislusné
rodinné skupiny, a strpét pripadnou okamzitou nedosazitelnost ditéte.

10 SPOLUSPRAVA DETI

Clenové spoluspravy jsou voleni skupinou za pomoci skupinového vychovatele.
Z kazdé rodinné skupiny je zvoleno jedno dité.

Z jednani se provadi zapis, ktery je podepsan vSemi pfitomnymi, s obsahem schlizky seznami
¢len spoluspravy celou rodinnou skupinu.

Pokud dojde k tomu, Ze clen spoluspravy svého postaveni zneuzije, popfipadé se dopusti
zavainého kazenského prestupku proti vnitfnimu fradu, je ze spoluspravy vyloucen a
nahrazen jinym ¢lenem skupiny.

Schiizky se konaji dle potieb teditele a déti vDD. Reditel miZe podnéty ze schizek
spoluspravy vyuzit pro zpestreni a obohaceni vychovné ¢innosti. S prihlédnutim k podnétiim
a pfipominkdm spoluspravy se sestavuji plany tydenni i celorocni.

11 PODMINKY ZACHAZENI DETIi S MAJETKEM ZARIZENI

Majetkem DD se rozumi:

majetek svéreny do osobniho uzivani — vybaveni pokoju, vypocetni a audiovizualni technika,
osaceni, obuyv, sportovni potreby, hrac¢ky apod.

spoleény majetek — spolec¢né prostory, vstupy do budovy, schodisté, chodby, podlahové
krytiny, zdivo, dvere, hygienicka zafizeni, jidelna a jeji vybaveni, télocvi¢na, hfisté, venkovni
plochy, oploceni apod.

K veskerému majetku DD jsou déti a zletilé nezaopatiené osoby DD (dale jen déti) povinny:
a) chovat se Setrné,
b) uzivat jej pouze k danému Ucelu,
c) chranit jej ptred poskozenim, zni¢enim, ztratou nebo zcizenim,
d) bez svoleni vychovatele nebo jiné zodpovédné osoby jej nikomu nepujcovat
e) v prostorach DD a v osobnich vécech udrzovat poradek a Cistotu.

V pripadé zjisténého poskozeni nebo ztraty jsou déti povinny ihned toto nahlasit vychovateli
své rodinné skupiny nebo jiné zodpovédné osobé.

V pfipadé prokdzaného umysiného poskozeni nebo zcizeni majetku DD, zejména majetku
svéfeného détem do osobniho uZivani a nedodrzovani vySe uvedenych pravidel zachazeni
s majetkem DD je udéleno ditéti vychovné opatreni dle tohoto vnitfniho radu.
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12 SMLUVNIi POBYT ZLETILYCH NEZAOPATRENYCH OSOB V
ZARIZENI

Socidlni pracovnice informuje déti blizké dosaZeni zletilosti o mozZnosti uzavfit smlouvu o
prodlouzeném pobytu v zafizeni. V pfipadé zajmu ditéte o prodlouzeny pobyt v zafizeni
nejpozdéji 1 mésic pred dosazenim zletilosti poda dité pisemnou Zddost rediteli zafizeni.
Podminky pobytu uréi feditel ve spolupraci se skupinovymi vychovateli.

Zletilé nezaopatiené osoby jsou povinny dodrzovat dohodu o pobytu v détském domové a
dodrzovat vnitfni fad zafizeni.

PFi opusténi détského domova jsou zletilé nezaopatifené osoby povinny pisemné nahlasit do
formulare propoustécich protokol(l na jakém misté a na jak dlouho se budou zdrZovat mimo
détsky domov (adresa, telefonni spojeni).

V pfipadé Ze zletild nezaopatfend osoba si prodlouZzi pobyt mimo zafizeni, je povinna
telefonicky informovat zafizeni s dostate¢nym predstihem.

Na zdkladé poruseni smlouvy nebo vnitfniho fadu zafizeni mize reditel détského domova
ukoncit smlouvu o pobytu zletilé nezaopatiené osoby.

13 POSTUP PRI PODAVANI A VYRIZOVANI ZADOSTI,
STIZNOSTIi A NAVRHU REDITELI, PEDAGOGICKYM
PRACOVNIKUM ZARIZENIi, DALSIM OSOBAM A ORGANUM

Dité umisténé v zafizeni ma pravo:

Obracet se Zadostmi, stiznostmi a ndvrhy na feditele a pedagogické pracovniky zafizeni a
poZadovat, aby poddni adresovana pfislusSnym statnim organim, orgdnlm uzemni
samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem socialné-pravni
ochrany déti, byla ze zafizeni odeslana v nasledujici pracovni den po jejich odevzdani
pracovnikiim zatizeni, a to bez kontroly jejich obsahu; tyto Zadosti, stiznosti, navrhy a podani
je zafizeni povinno evidovat v elektronické spisové sluzbé.

Pozadat o osobni rozhovor a uskuteénit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem organu
socidlné-pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské Skolni inspekce, s pracovnikem
dozorujiciho statniho zastupitelstvi, ministerstva nebo orgdnu kraje, a to bez pfitomnosti
dalSich osob. Pfi téchto navstévach zabezpedi DD vzdy prostor pro rozhovor bez pritomnosti
dalSich osob.

Na pisemnou zadost, stiznost ¢i ndvrh feditel Ci jiny pedagogicky pracovnik, kterému je
podani uréeno, odpovi ditéti pisemné do 30 dnll. Pisemny dotaz i pisemnd odpovéd je
zaloZzena do osobniho spisu ditéte. Pfredani odpovédi ditéti se déje vidy podpisem kopie
ditétem, pfip. svédkem.

Pokud dité pozadd, aby bylo podani predano jinym organtm, pricemz nemuze z jakychkoliv
pri¢in tak ucinit samo, DD mu poskytne poStovni zndmku i adresu organu, kam je podani
urcéeno.
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Podacim mistem vsSech Zadosti, stiznosti a navrhl v zafizeni je kancelar reditele, popfr.
zastupce reditele.

Pro anonymni podnéty z fad déti slouzi schranka davéry umisténa vedle sluzebny.

Se Zadostmi, stiZznostmi a ndvrhy se mohou déti obracet na reditele bez jakéhokoliv ¢asového
omezeni, a to v pfipadé urgentniho pfipadu i mimo pracovni dobu, ve dny pracovniho klidu a
volna a ve svatek.

DD zajisti, aby v fesSeni stiznosti nebyla zapojena osoba, kterd je pfedmeétem stiznosti

O formalitach procesu stiznosti jsou déti informovany min. 2x ro¢né na spoluspraveé.

14 PRAVA A POVINNOSTI OSOB ODPOVEDNYCH ZA
VYCHOVU

14.1 Zakonni zastupci ditéte maji pravo

a) Na informace o ditéti, a to na zakladé své Zadosti,

b) vyjadfovat se k ndvrhu opatieni zasadni dlleZitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li
nebezpedi z prodleni a na informace o provedeném opatreni,

¢) na udrZovani kontaktu s ditétem, nebrdani-li tomu zavazné okolnosti ohroZujici dité,
d) na poradenskou pomoc zafizeni ve vécech vychovné péce o dité,

e) pisemné pozadat reditele zatizeni o povoleni pobytu ditéte u osob podle § 23 odst. 1
pism. a) a b) zakona.

14.2 Zakonni zastupci maji zejména povinnost
a) Pfipredani ditéte do DD predat dokumentaci uvedenou v §5 zakona 109/02 Sb.,

b) zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let pfi prevzeti z DD event. pisemné pozadat o
jiny postup,

c) sezndmit se s vnitinim Fadem zafizeni a dodrZovat jeho ustanoveni,

d) oznamit bezodkladné DD podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se
zejména jeho zdravi a vychovy,

e) hradit ndklady na zdravotni péci, |éCiva a zdravotnické prostiedky poskytnuté ditéti,
které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich
zadost.

15 UHRADA NAKLADU NA PECI O DETI V ZARIZENI

15.1 Vydani rozhodnuti

Reditel zafizeni rozhoduje o wysi prispévku na uhradu péce poskytované détem nebo
nezaopatfenym osobam v zafizeni v rezimu vykonu statni spravy, tj. rozhodnutim ve
spravnim fizeni.
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Administrativni Cinnosti spojené se spravnim fizenim c¢ini socialni pracovnice nebo jina
povérend osoba.

15.2 Zpusob odvolani

Proti rozhodnuti feditele zafizeni se lze odvolat ve |h(té do 15 dnl od jeho doruceni ke
Krajskému urfadu Stfedoceského kraje — odboru Skolstvi, mladeze a sportu. Odvolani se
podava prostfednictvim feditele zafizeni.

16 POSTUP ZARIZENI PRI ZAJISTENI BEZPECNOSTI A
OCHRANY ZDRAVI

16.1 Opatieni zajistujici BOZ pfi vstupu cizich osob do zafizeni
Vchody do vsech budov jsou po cely den uzamceny. Cizimi osobami jsou vSichni kromé

zaméstnancu a déti v zarizeni.

Pracovnik, ktery vpousti navstévu do budovy zjisti Ucel navstévy, totoznost a se souhlasem
dotéeného pracovnika navstévu doprovodi do reditelny nebo navstévni mistnosti, kde se
navstéva zapisSe do knihy navstév.

Mozné vyjimky:

a) Firmy a femeslinici — je pfedevsim odpovédny udrzbat, dale pracovnik, ktery s firmou
jedna.

16.2 Podavani informaci

Informace poskytuje pouze freditel, zastupce reditele, sociadlni pracovnik nebo osoba
povérena poskytnout konkrétni informace.

16.3 Predavani informaci mezi pedagogy v ramci prevence BOZ

a) Sluzbu konajici vychovatel, pecCovatel, asistent pedagoga je povinen pred vykonem
své sluzby na pfislusné rodinné skupiné se doprfedu seznamit od kolegy od kterého
prebira sluzbu sindividualnimi potfebami déti, a to zejména zdravotnimi,
hygienickymi a organizaénimi.

b) Vychovatel, pecovatel, asistent pedagoga je povinen, vidy pti predavani sluzby
kolegovi, jej informovat o viech dulezitych skute¢nostech, tak aby byla zajisténa co
nejlepsi péce o svérené déti. Zejména pti predavani sluzby kolegovi jej informuje o
vSech zdravotnich, hygienickych, organizacnich a dalSich potfebach jednotlivych déti,
které jsou dllezité pro spravny rozvoj jedince.

16.4 Seznameni déti s BOZP

Déti jsou poucovany nejméné 2x roc¢né o bezpecnosti a ochrané zdravi.
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Pred kazdou sportovni, kulturni, pracovni a jinou akci (vylet, exkurze apod.) ¢i neobvyklou
situaci, kterd by mohla byt z hlediska bezpecnosti rizikovd, provadi vychovatel zvlastni
pouceni déti (zapis do deniku rodinnych skupin).

16.5 Zdravotni péce a zdravotni prevence

Zakladni zdravotni i preventivni péci poskytuje détem obvodni détska a dorostova lékarka.
Déti navstévuji lékare vidy v doprovodu zaméstnance DD. O druhu onemocnéni a podavani
|ék(i se vedou zaznamy. Za vedeni pomocné osobni dokumentace déti o jejich zdravotnim
stavu odpovida povéreny pedagog. Odborna vysetreni a dalsi péce je détem poskytovano na
zakladé doporuceni obvodni Iékarky.

Zdravotni stav déti sleduji vychovatelé a dalSi zaméstnanci zafizeni v ramci rodinnych skupin.

Skupinovi vychovatelé maji prehled o zdravotnim stavu déti, zajistuji akutni Iékarskou péci a
péli o nemocné. Dostupnou dokumentaci a dalSi poznatky ke zdravotnimu stavu
shromazduje povéreny pedagog.

16.6 Pouzivani elektrospotiebict

Déti mohou pouzZivat elektrospotiebice, jen se souhlasem pedagoga pfislusné rodinné
skupiny.

16.7 Zajisténi BOZ pri odchodu a prichodu déti ze zajmové Cinnosti

Déti, které navstévuji zajmovou cinnost, si osobné na rodinné skupiné vyzvedne vedouci
zajmové cinnosti. Déti predd sluzbu konajici vychovatel pfislusné rodinné skupiny. Po
skonceni zajmové cinnosti preda vedouci zajmové cinnosti svéfené déti osobné sluzbu
konajicimu vychovateli pfislusné rodinné skupiny.

16.8 Stanovisté prvni pomoci

Vybavené lékarnicky prvni pomoci jsou umistény na sluzebni mistnosti, rodinnych skupinach,
sborovné, télocvicné, kuchyni, cviéné kuchyni, Skolni dilné, pradelné a v dilné udrzbare.
Doplriovani zajistuje povérena asistentka pedagoga na Zadost spravce mistnosti nebo jiného
pracovnika.

Resuscitaéni sada je umisténa v navstévni mistnosti.

17 KRIZOVE POSTUPY A PLANY V RAMCI BOZ

17.1 Prevence rizik pri pracovnich cinnostech

a) Prevence rizik pfi pracovnich ¢innostech je zajistovana predevsim pfislusnym sluzbu
konajicim zaméstnancem.
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b) Pred kazdou ¢innosti zvazi a vyhodnoti pfipadna rizika, dle potifeby zajisti pouceni,
pfipadné zapis.

c) Déti jsou povinny dodrZet takto stanovena pravidla a plnit pokyny zaméstnancu
zatizeni.

d) Kazdé dité je povinno ihned ohlasit zjisSténé poskozeni zdravi své nebo jiného ditéte, a
to nejblizSimu zaméstnanci zatizeni.

17.2 Postup pri onemocnéni déti

a) V pripadé zjisténé zmény zdravotniho stavu, pfislusny pracovnik stav ditéte vyhodnoti
a ucini potftebna opatreni, véetné zdznamu do formulare ,0O zdravotnim stavu”.
Pracovnici podilejici se na péci tyto zaznamy sleduji, naddle zdravotni stav
vyhodnocuji a v pfipadé potfeby méni opatreni spolu se zaznamem o zméné tak, aby
mohla byt dalSimi zajisténa kvalitni navaznost v péci.

b) Léky jsou détem poddvany na zakladé pokynl |ékare, l1éky bez |ékarského predpisu
Ize podat, ale musi byt tento krok pisemné zaznamenan.

c) Minimalni zasoba Iékl je uzamcena na oSetfovné. Pro okamZitou potiebu jsou léky
davkovany do lékovek a umistény na sluzebné. Déti nemaji k Iékim volny pfistup a
vychovatelé dbaji, aby byly radné zajistény pred zneuzitim.

17.3 Zabezpeceni déti pri odvozu do nemocnice
V pripadé odvozu ditéte do nemocnice:

a) Pracovnik, ktery dité doprovazi, se seznami s dostupnymi zdravotnimi Udaji a zajisti
pro néj osobni potreby pro hospitalizaci.

b) Socidlni pracovnice informuje zdkonné zastupce, ptip. OSPOD o hospitalizaci ditéte.

17.4 Postup pri Urazech déti a ohrozeni zdravi jedince
a) Zajistit bezpecnost ostatnich déti.
b) Podani prvni pomoci.
c) Pfivolani rychlé lékaFské sluzby piipadné Policie CR.
d) Neprodlené informovat feditele détského domova o vzniklé udalosti.

e) Neprodlené informovat zakonného zdstupce.

V pracovni dny v ¢ase od 8:00 — 15:30 informuje o uddlosti zakonného zdstupce
socidlni pracovnice détského domova. V ostatni dny a mimo pracovni dobu
socidlni pracovnice informuje zakonné zdstupce vychovatel.

Kontakty na zdkonné zdstupce jsou aktualizovdny a vyvésSeny na ndsténce
sluZzebni mistnosti pro vychovatele. Vlychovatel, ktery kontaktoval zdkonného
zdstupce ucini zdpis do vzdjemného sdéleni. V pfipadé, Ze se zdkonného zdstupce
nepodari kontaktovat, ucini vychovatel taktéz zdpis do vzdajemného sdéleni.
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f) Vyhotovit pisemny zaznam o celé udalosti.
g) Vyplnit formulaf ,,Zadznam o Urazu”.

h) Skutky podléhajici ohladovaci povinnosti nahlasit Policii CR.

17.5 Postup v pripadé vzdaleni se pedagogického pracovnika

V pripadé naléhavé potieby vzdaleni se pedagogického pracovnika od déti, zajisti dohled nad
détmi po domluvé jiny zaméstnanec détského domova.

17.6 Lékarnicka prvni pomoci

Ve sluzebni mistnosti je trvale umisténa Iékarnicka prvni pomoci, pro vétsi pocet osob. Tato
lékdrnicka je opatfena papirovou plombou a je uzamcena. Kli¢ je umistén na bocni strané
lékarnicky (rezervni kli¢ je umistén v nouzové cervené krabicce u vchodu do sluzebni
mistnosti). Pokud bude tato lékarnicka v pfipadé poskytnuti prvni pomoci vyuzita a
odplombovana, musi byt o tom ucinén zapis do vzdjemného sdéleni, z divodu jejiho
doplnéni. Doplnéni je v kompetenci zdravotnice détského domova.

Dale jsou na vSech rodinnych skupindch taktéZz umistény lékarni¢ky prvni pomoci. Jejich
dopliiovani je v kompetenci skupinovych vychovatelu.

17.7 Prenosny defibrilator

V pfipadé prvni pomoci, je prenosny defibrildator umistén na sluzebni mistnosti pro
vychovatele.

18 OSTATNI USTANOVENI

18.1 Pouzivani wifi sité
a) Wifisit je ve vSedni dny zapnuta od 15:00 — 20:00 hod.
b) Sobota a nedéle je wifi sit zapnuta od 12:00 — 20:00 hod.

¢) Zdavodu distan¢niho vzdélavani je mozné pouzivani Wifi sité operativné upravit.

18.2 Pravidla uzivani mobilnich telefon(
Déti maji povoleno uzivani vlastnich mobilnich telefond pfi dodrzovani téchto pravidel:
a) Dobijeni kreditu si financuje dité samo ze svého kapesného nebo jinych prijma.

b) Kazdé dité si odpovidd za uschovavani mobilu jako cennosti do své uzamykatelné
skrinky, za ztratu je odpovédno samo. Ddle je pouceno o moznosti Uschovy u
pedagogického pracovnika. Pokud je mobilni telefon uschovan u vychovatele ¢i
asistenta pedagoga, prebird za néj DD odpovédnost do doby, nez je opét ditéti
navracen.
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¢) Manipulace s mobilnim telefonem nesmi narusovat vychovnou ¢innost. Pedagogicky
pracovnik mizZe dat ditéti pokyn usmérnujici pouzivani mobilniho telefonu, tak aby
nenarusovalo vychovnou ¢innost a dité je povinno takovy pokyn uposlechnout. Pokud
jedinec neuposlechne pokynu vychovatele a naddle narusuje vychovnou ¢innost, je
mozné mobilni telefon ditéti odebrat. Vychovatel o odebrani mobilniho telefonu uéini
zapis a informuje vedeni zafizeni. Pokud k odebrani zafizeni dojde, je pedagogicky
pracovnik povinen dale pisemné zpracovat k tomu uréeny formular, ktery je v pfiloze
¢. 3 vnitfniho fadu a je soucasti osobniho spisu ditéte.

19 PRILOHY

Pfiloha €. 1: Formular omezeni volnych vychazek
Pfiloha ¢. 2: Formular opatfeni ve vychové (napf. zakaz volnych vychazek)
Ptiloha €. 3: Formular odebrani mobilniho telefonu a jiné elekroniky

Ptiloha €. 4: Formular podnétu nepedagogického pracovnika k udéleni opatfeni ve vychové
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Pfiloha €. 1: Formuldf omezeni volnych vychazek

Détsky domov, Zakladni Skela a Materska Skola Ledee,

_— . . Stredocesky kraj
Pflipl:'ﬂhﬂ"il organizace

27305 Smeno datova schranka: 7efyd3awv

tel.: 212 589 865 DDLKL@kr-5.¢2 www.ddledce.cz

OMEZENI VOLNE VYCHAZKY

C.J.:

Jméno a
prijmeni:

Dat. narozeni:

Rod. skupina:

Divody omezeni volné vychazky

Omezeni udélil:

Datum:

Podpis:

Sezndamen:

Vyjadreni:

Datum:

Podpis:

Podpis feditele:

Datum:

Razitko
organizace
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Pfiloha €. 2: Formular opatieni ve vychové (napt. zakaz volnych vychazek)

Détsky domov, Zikladni skela a Matefska Skola Ledce,

. x . ) Stiedocesky kraj
prispévkova organizace

27305 Smetno datova schranka: 7efyd3v

tel.: 312 589 865 DDLEL®kr-s.cz  www.ddledce.cz

OPATRENI VE VYCHOVE

Jmeéno a prijmeni:
Datum narozeni:

Rodinna skupina:

Popis provinéni

Datum provinéni:

Cas provinéni:

Misto provinéni:

Zdravotni nasledky:

Skoda na majetku:

O jaky majetek se jednalo:

Vycisleni skody:

Specifikace provinéni

Odkaz na zikonna ustanoveni nebo vnitini ¥ad zarizeni:
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Navrhované opatieni ve vychové

Navrh:

Navrhované opatreni ve vychové je dle zakona:

Zduvodnéni opatieni ve vychové:

Opatreni ve vychové udélil

Jméno a pfijmeni:

Funkce:

Datum:

Podpis:

Opatieni ve vychové s jedincem projednal

Jméno a prijmeni:

Funkce:

Datum:

Podpis:

Vyjadreni jedince k opatreni ve vychové

Jmeéno a pfijmeni:

S uvedenym opatrenim ve vychové jsem byl seznamen dne:

Podpis: jméno a pfrijmeni:

Vyjadreni jedince:

Podpis: jméno a pfrijmeni:

Datum:
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S uvedenym opatrenim ve vychové souhlasim nebo nesouhlasim:

Podpis: jméno a pfijmeni:

Datum:

Duvody v pfipadé nesouhlasu: -

Podpis: jméno a prijmeni: -

Datum: -

Seznameni reditele détského domova

Jmeéno feditele Détského domova:

S uvedenym opatrenim ve vychoveé ¢.j.:

Podpis:

S uvedenym opatrenim ve vychoveé ¢.j.:

Datum:

Podpis: Razitko organizace:

Vyjadreni reditele o dalsim postupu v pfipadé nesouhlasu jedince
s navrzenym opatrenim ve vychové

Vyjadreni reditele: -

Datum: -

Podpis reditele: -

Razitko organizace: -

Seznamen: jmeéno a pfrijmeni: -

Datum: -

Podpis -
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Pfiloha €. 3: Formular odebrani mobilniho telefonu a jiné elekroniky

Détsky domov, Zakladni Zkola a Matefska kola Ledce,

i ky kraj
pFispévkova organizace Stredocesky kraj

273 05 Smefno datova schranka: Tefyd3v

tel.: 312 588 865 DOLKL@kr-s.cz  www.ddledce.cz

ODEBRANI MOBILNIHO TELEFONU A JINE ELEKTRONIKY

C. ).:

Jméno a
prijmeni:

Dat. narozeni:

Rod. skupina:

Odebrany
piredmét:

Davody odebrani

Predmét
odebral:

Datum:

Podpis:

Seznamen:

Vyjadreni:

Datum:

Podpis:

Podpis reditele:

Datum:

Razitko
organizace
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Pfiloha €. 4: Formular podnétu nepedagogického pracovnika k udéleni opatreni ve vychové

Détsky domov, Zakladni 2kola a Matefska skola Ledce,

_—— . . Stiedocesky kraj
pfispévkova organizace

273 05 Smetno datova schranka: 7efyd3v

tel.: 312 589 865 DOLEL@kr-s.cz  www.ddledce.cz

Podnét nepedagoqgického pracovnika k udéleni opatreni ve
vychové

Osoba, ktera podnét navrhuje
Jméno a pfijmeni:

Funkce:

Datum:

Podpis:

Jméno a prijmeni ditéte:
Rodinna skupina:

Popis provinéni

Datum provinéni:

Cas provinéni:

Misto provinéni:

Zdravotni nasledky:

Skoda na majetku:
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0O jaky majetek se jednalo:

Vycisleni skody:

Podnét je doruten vedeni détského domova, kde bude podnét zaregistrovan &islem jednacim a
nasledné vvhodnocen vedenim détského domova.

V pfipadé, Ze bude podian podnét na vEtii podet déti, musi bt tento formulaf vypracovan na
kaZzde dité zv1ast.
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